ZALACZNIK NR 2
do Programu wychowawczo-profilaktycznego

PROCEDURY POSTEPOWANIA
NAUCZYCIELI | PRACOWNIKOW
W SYTUACJACH TRUDNYCH | KRYZYSOWYCH

W ZESPOLE SZKOt
W POLCZYNIE-ZDROJU
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Podstawa prawna:

o

10.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U.z 2024 r. poz. 737 ze zm.).

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2024 r. poz. 750 ze zm.).

Ustawa z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich (Dz.U. 2022 poz. 1700) weszta
w zycie 1 wrzesnia 2022 r. - (Dz. U. z 2024 r. poz. 978).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U.z 2023 r. poz. 2151 ze zm.).

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 roku o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 1939 ze zm.)
Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2024 r. poz. 917 ze zm.).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu i form
prowadzenia w szkotach i placéwkach systemu oswiaty dziatalno$ci wychowawczej, edukacyjnej,
informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii (Dz. U. z 2020 r. poz. 1449 ze
zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i
udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotfach
i placéwkach (Dz. U. z 2023 r. poz. 1798).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych szkotach i placéwkach (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
1798 — tekst jednolity).

Statut Liceum Ogodlnoksztatcgcego, Statut Technikum, Statut Branzowej Szkoty | Stopnia

Cele procedur.

1.

2.
3.
4.

Zwiekszenie bezpieczenstwa ucznidw.

Pomoc w opanowaniu sytuacji kryzysowe;.

Zapobieganie zdarzeniom krytycznym.

Sprawna organizacja pracy szkoty w sytuacjach szczegdlnych.

Forma zapoznania sie z procedurami.

1.

2.
3.
4

Zapoznanie uczniéw na godzinach wychowawczych.

Zapoznanie rodzicoéw na zebraniu wychowawcy z rodzicami.

Opublikowanie procedur na stronie internetowej szkoty www.zspolczyn.pl
Dostepnosé w sekretariacie, bibliotece szkolnej, pokoju nauczycielskim u pedagoga
szkolnego.

Tryb wprowadzania zmian.

1.
2.
3.

Zgtoszenie uwag dyrektorowi szkoty.

Dyskusja nad proponowanymi zmianami.

Zaopiniowanie zmian przez zespét ds. opracowania Programu Wychowawczo-
Profilaktycznego.

Wprowadzenie ich w zycie zarzadzeniem Dyrektora Szkoty.


http://www.zspolczyn.pl/

LP. WYKAZ PROCEDUR STR.
ZAGROZENIA ZEWNETRZNE
1 Ewakuacja uczniéw i pracownikéw z budynku szkoty (zagrozenie pozarem, wybuchem, 5
zatruciem).

2 Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoty. 8

3 Zagrozenie bombowe. 10
a Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego. 10
5 Podfozenie podejrzanego pakunku. 11
6 Skazenie chemiczne lub biologiczne szkoty. 11
7 Przebywanie na terenie szkoty obcej osoby. 14

ZAGROZENIA WEWNETRZNE
8. Wypadek na terenie szkoty. 15
9. Udzielanie uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej. 16
10. | Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia. 16
11. | Problemy zdrowotne uczniéw. 17
12. | Nierealizowanie obowigzku nauki przez ucznia. 20
13. | Zachowania agresywne ucznidéw (agresja stowna, fizyczna i psychiczna). 21
14 Naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoty przez ucznia, 22
rodzica ucznia/prawnego opiekuna.
15. | Naruszenie godnosci ucznia przez nauczyciela lub innego pracownika szkoty. 24




16. | Zaktdcania przez ucznia toku lekgc;ji. 24
17. | Uzywanie telefonu komdrkowego przez ucznia podczas lekcji. 25
18. | Ujawnienie w szkole zjawiska cyberprzemocy. 25
19. | Palenie przez ucznia papierosow lub e-papieroséw na terenie szkoty 26
20. Podejrzenie nauczyciela, ze na terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy pod wptywem 26
alkoholu lub substancji psychoaktywnych.
21. | Posiadanie przez ucznia alkoholu na terenie szkoty. 27
22. Posiadanie przez ucznia niebezpiecznych przedmiotéw, narzedzi na terenie szkoty. 27
23. | Podejrzenie, ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajgcg narkotyk. 28
24. | Zagrozenie ucznidw demoralizacja. 29
25. | Popetnienie przez ucznia czynu karalnego na terenie szkoty. 29
26. | Postepowanie wobec ucznia, ktéry stat sie ofiarg czynu karalnego na terenie szkoty. 30
27. Policja dokonuje zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajacego na 30
zajeciach w szkole.
28. | Znalezienie na terenie szkoty substancji przypominajgcej wygladem narkotyk. 31
29. | Zniszczenie mienia szkolnego lub prywatnego na terenie szkoty. 31
30. | Wiamanie sie do dziennika elektronicznego. 32
31. | Kradziez na terenie szkoty. 32
32. | Fatszowanie dokumentéw szkolnych. 33




33. | Niepowodzenia szkolne ucznia. 33

34 Podejrzenie nauczyciela/wychowawcy, ze dziecko moze by¢ krzywdzone w domu. 33
Wdrozenie procedury , Niebieskie Karty”.

35. Przezycia traumatycznych ucznia. 34

36. | Ujawnienie wsrdéd uczniéw przypadkdéw samookaleczen lub mysli samobéjczych. 34

37 Stwierdzenie wystepowania u ucznia czynnikéw wskazujgcych na ryzyko zachowan 35
samobdjczych.

38 Uzyskanie informacji, ze uczen zamierza popetni¢ samobdjstwo (informacja od 36
samego ucznia, kolegdw, rodziny, oséb postronnych).

39. | Powziecie informacji, ze uczen podjat prébe samobdjcza. 36

40. | Zatoba po émierci ucznia. 37

41. Podejrzenie zaniedbania ucznia. 37

42. | Uczennica w ciazy (petnoletnia). 38

43. | Uczennica w cigzy (niepetnoletnia). 39

a4 Obieg dokumentdw (opinia, orzeczenie, zaswiadczenie lekarskie) z Poradni 40
psychologiczno-pedagogicznej oraz poradni specjalistycznej.

45. | Kontaktowanie sie z mediami w sytuacjach kryzysowych. 41

46. | Wykorzystanie zapisu monitoringu wizyjnego. 41

47. | Zwalnianie ucznia na zawody sportowe, konkursy. 42

48 Organizacja wyjs¢ uczniow (klasowych i ogélnoszkolnych) na zajecia edukacyjne, 42
zawody sportowe, seanse kinowe i inne wydarzenia.

49 Wspotpracy z Policjg 43




PROCEDURANR 1

EWAKUACJA UCZNIOW | PRACOWNIKOW Z BUDYNKU SZKOtY (ZAGROZENIE
POZAREM, WYBUCHEM, ZATRUCIEM)

1.

10.

11.
12.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, bedacy swiadkiem zdarzenia, ustala podstawowe
okolicznosci zagrozenia i ocenia wstepnie mozliwe skutki.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty podejmuje czynnosci majace na celu odizolowanie
uczniéw od Zrédta zagrozenia i w razie potrzeby udziela pierwszej pomocy osobom
uczestniczacym w zdarzeniu.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty oraz woznego.

Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba powiadamia o zdarzeniu odpowiedzialne
stuzby ratunkowe: policje, straz pozarng, pogotowie ratunkowe.

Do czasu przybycia Strazy Pozarnej akcjg kieruje Dyrektor szkoty lub wyznaczony do tego
pracownik. Kazdy pracownik szkoty zobowigzany jest podporzgdkowac sie poleceniom
kierujgcego akcja.

Kazda osoba przystepujgca do akcji ratowniczo-gasniczej powinna:

a) w pierwszej kolejnosci przystgpi¢ do ratowania ludzi, przeprowadzajgc ewakuacje
Z zagrozonego rejonu,

b) wytaczy¢ doptyw pradu elektrycznego i gazu do strefy pozaru (nie wolno gasi¢ instalacji
i urzadzen elektrycznych bedgcych pod napieciem),

€) usung¢ z miejsca pozaru i bezposredniego sasiedztwa wszelkie znajdujace sie tam
materiaty palne, wybuchowe, toksyczne, a takze cenny sprzet i urzgdzenia oraz wazne
dokumenty, no$niki informaciji itp.,

d) nie nalezy otwieraé bez potrzeby drzwi i okien w pomieszczeniach, w ktorych powstat
pozar, poniewaz doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu sie ognia,

e) otwierajgc drzwi do pomieszczen w ktérych powstat pozar nalezy zachowac szczegdlng
ostroznos¢. Wskazane jest schowanie sie za sciane od strony klamki w drzwiach lub
zastoniecie twarzy.

f) Wchodzac do zadymionych pomieszczen lub przechodzac przez nie, nalezy ograniczaé
ilos¢ wdychanych produktéw spalania. Poruszaé sie w pozycji pochylonej, jak najblizej
podtogi i zastania¢ usta, np. wilgotng chustka.

Otworzy¢ wszystkie drzwi ewakuacyjne. Zakonczyé prace sprzetu komputerowego oraz
zabezpieczy¢ dane informatyczne przed dostepem oséb niepowotanych.

Przed opuszczeniem pomieszczenia nalezy zamkna¢ okna, wytgczy¢é spod napiecia
urzgdzenia elektryczne i gazowe, uczniowie zabierajg rzeczy osobiste.

Nalezy opusci¢ pomieszczenie zamykajgc drzwi, lecz zostawiajgc klucz w zamku.

Osoby ewakuowane powinny zabraé rzeczy osobiste i uda¢ sie na wyznaczone miejsce
ewakuac;ji.

Udzielamy pomocy osobom niepetnosprawnym, lub majgcym problemy z poruszaniem sie.

Porzagdek wyprowadzania osdb ustala sie w zaleznosci od miejsca powstania pozaru.
Najpierw nalezy ewakuowac ucznidéw z tych pomieszczen, ktére sg bezposrednio zagrozone.
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13. Udajemy sie do wyjscia ewakuacyjnego w kierunku okreslonym przez znaki ewakuacyjne.

14. Nie wolno zatrzymywaé sie, ani porusza¢c w kierunku przeciwnym wyznaczonemu
kierunkowi ewakuacji. Szybkos¢ schodzenia po schodach nalezy dostosowaé do szybkosci
poruszania sie 0séb znajdujgcych sie ponize;j.

15. Jezeli sg osoby poszkodowane, nalezy udzieli¢ im wtasciwej pomocy medycznej.

MIEJSCEM ZBIORKI DO EWAKUACJI JEST BOISKO DO PItKI NOZNEJ

Drogi/Wyjscia ewakuacyjne :

Parter, I pietro i sala gimnastyczna
»  wyjScie ewakuacyjne nr 4 (drzwi wyjsciowe od strony dziedzinca szkoty przy zejsciu do
szatni),

11 pietro

wyjscie ewakuacyjne nr 5 (drzwi wyj$ciowe od strony dziedzinca szkoty przy kottowni),

Skrzydlo zawodowe

=  wyjscie ewakuacyjne nr 3 (drzwi wyj$ciowe od strony ul. Chopina).
OBOWIAZKI NAUCZYCIELI:

1. Zna¢ rozmieszczenie sprzetu gasniczego, hydrantow wewnetrznych, drég ewakuacyjnych.
2. Przeszkoli¢ ucznidw w zakresie organizacji i przebiegu ewakuacji.

3. Przeprowadzi¢ prébng ewakuacje klas w ramach éwiczen koordynowanych przez powotane
do tego stuzby.

4. Bra¢ udziat w akcji ewakuacyjnej i ratowniczej zgodnie z zasadami okreslonymi w
procedurze.

CZYNNOSCI NAUCZYCIELA PODCZAS EWAKUACII:

1. Odpowiada za bezpieczenstwo ucznidw, z ktéorymi ma zajecia. Jesli alarm ogtoszono na
przerwie — udaje sie do klasy, z ktérg za chwile miatby zajecia.

Nakazuje zamknac¢ okna i poleca ustawic sie dwdjkami przed klasg czekajgc na nauczyciela.
Sprawdza ilo$¢ uczniéw w klasie.

Wypuszcza mtodziez na korytarz i wychodzi jako ostatni z sali.

Nakazuje uczniom w ciszy i bez paniki udac¢ sie do odpowiedniego wyjscia ewakuacyjnego.

Pilnuje porzadku przemieszczania sie zwartg grupg i prawag strong korytarza.

N o vk~ w N

Po dotarciu na miejsce zbidrki nauczyciel sprawdza stan klasy i zgtasza osobie kierujgcej
akcjg ratowniczg, czy wszyscy uczniowie opuscili budynek szkoty.

8. Nauczyciel przebywajgcy w pokoju nauczycielskim zamyka okna, wytacza komputery
i wychodzi z pokoju. Pomaga w ewakuacji ucznidw i przemieszcza sie na miejsce zbiorki.



CZYNNOSCI UCZNIOW PODCZAS EWAKUACII:

. Zachowac spokdj i bezwzglednie podporzadkowac sie poleceniom nauczyciela.
. Zabrad rzeczy osobiste i ustawi¢ sie w dwuszeregu do przeliczenia.

. Na polecenie nauczyciela opuscic sale i w ciszy, zwartg grupa, trzymajac sie prawej strony

udad sie drogami ewakuacyjnymi na miejsce zbiérki.

. W czasie ewakuacji pomagaé sobie nawzajem, opiekowac sie osobami niepetnosprawnymi

oraz bedacymi w szoku.

. Jesli w momencie alarmu uczen znajdowat sie poza salg lekcyjng, powinien

podporzadkowac sie poleceniom osdéb kierujgcych ewakuacja i udac sie na miejsce zbiérki,
gdzie ma obowigzek zgtosié sie do nauczyciela lub wychowawcy.

. Na miejscu zbidrki zachowaé spokdj i czekac¢ na dalsze instrukcje prowadzgcych ewakuacje

lub przybycie odpowiednich stuzb.

CZYNNOSCI 0SOB KOORDYNUJACYCH:

1. Otwierajg na catg szeroko$é wyjscia ewakuacyjne.

2. Whytaczajg doptyw pradu i gazu do budynku.

3. Kierujg ruchem na swoich kondygnacjach.

4. Sprawdzajg czy wszystkie osoby opuscity ewakuowany rejon.

5. Informujg jednostki interwencyjne (straz pozarna, pogotowie energetyczne, pogotowie
gazowe) o lokalizacji gtdwnych wytacznikdw energii, zawordw gazowych, pomieszczen,
w ktérych wystepujg materiaty niebezpieczne pozarowo, zrgce, toksyczne itp.

PROCEDURA NR 2

WTARGNIECIE NAPASTNIKA DO SZKOtY

1.

Osoba, ktdra zauwazyta/uzyskata informacje o obecnosci na terenie szkoty uzbrojonego
napastnika, jesli ma takg mozliwos¢:

= uruchamia alarm (rodzaj sygnatu alarmu jest znany wszystkim uczniom, nauczycielom i
pracownikom szkoty),

= zawiadamia Policje lub dzwoni pod numer 112,
= zawiadamia dyrektora/wicedyrektora, pracownikéw sekretariatu lub  innych

pracownikow szkoty, tak, aby nie wzbudzaé paniki,

Po ustyszeniu sygnatu alarmowego oznajmiajgcego atak napastnika, jak rowniez po ustyszeniu
strzatow, krzykéw, wybijania okien, itp., nalezy:

= ukry¢ sie, zamkng¢ drzwi na klucz badz zabarykadowac sie,
= nie przemieszczac sie,

= zejsC z linii strzatu, pofozyc sie na podtodze,



wyciszy¢ i uspokoi¢ uczniow,

zaopiekowac sie uczniami ze SPE i uczniami, ktdrzy potrzebujg pomocy (nalezy zwrécic¢
szczegbdlng uwage, na tych ucznidw, ktérzy specyficznie reagujg na sytuacje stresujace i
mogg miec problemy z opanowaniem emocji),

kaza¢ bezwzglednie wyciszy¢ badz wytgczyc telefony,

zastoni¢ okna lub zgasi¢ swiatto w celu utrudnienia obserwacji oséb zabarykadowanych
w salach lekcyjnych przez osoby wspdtpracujgce z napastnikiem, ktére mogg znajdowac

sie na zewnatrz obiektu szkolnego,
= stac ponizej linii okien, zejs¢ ze swiatta drzwi,

= jezeli padng strzaty, nie krzycze¢,

= nie otwiera¢ nikomu drzwi (interweniujgce oddziaty policji w przypadku takiej

konieczno$ci same otworzg drzwi),

= w przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podjg¢ walke, ktéra moze by¢

ostatnig szansg na uratowanie zycia.

Zasady postepowania w przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikiem/terrorysta, ktory

dazy do przejecia kontroli nad szkota.

1. Nie uciekad.
. Nie stawiac¢ oporu, nie walczyc¢.

. Wykonywac polecenia napastnika/terrorysty, nie dyskutowac.

. Unikaé kontaktu wzrokowego.

2
3
4. Na zadanie napastnika/terrorysty oddac im przedmioty osobiste.
5
6. Nie odwracac sie plecami do napastnika/terrorysty.

7

. Stara¢ sie nie zwraca¢ na siebie zbytniej uwagi. Nie zadawaé zbyt wielu pytan, nie

prowokowad.
8. Zawsze pytaé o pozwolenie np. zwrdcenia sie do ucznidw, skorzystania z toalety itp.
9. Poinformowac napastnika/terroryste o uczniach ze schorzeniami.
10. Zawsze korzystac z dobrej woli napastnika/terrorysty

11. Starac sie zapamietac jak najwiecej szczegdtéw dotyczgcych napastnika/terrorysty.

Zasady postepowania w przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje.

1. Nie uciekaé z miejsca zdarzenia, nie wykonywac¢ gwattownych ruchdw, zeby nie zostac

uznanym za terroryste.
2. Potozyé sie na podtodze trzymajac rece z otwartymi dtoAmi najlepiej na wysokosci gtowy.

3. Stuchac polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawac sie jej dziataniom.



4. Odpowiadac na pytania funkcjonariuszy.

5. Nie prébowac pomagac stuzbom ratowniczym.

6. Byc¢ przygotowanym na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopdki twoja
tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona.

7. Pytac o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami.

8. Nie trze¢ oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych. Tarcie oczu pogarsza skutki uzycia gazu
tzawigcego.

9. Po wydaniu polecenia wyjscia, opusci¢ pomieszczenie jak najszybciej we wskazanym
kierunku. Nie zatrzymywac sie w celu zabrania rzeczy osobistych.

PROCEDURA NR 3

ZAGROZENIE BOMBOWE

1. Nauczyciel, pracownik szkoty lub uczen, ktéry zauwazyt podejrzanie zachowujgce sie
osoby lub przedmioty pozostawione bez opieki oraz przypuszcza, ze moze to by¢ proba
ataku terrorystycznego natychmiast informuje dyrektora szkoty.

2. Dyrektor, ktéry dowiedziat sie o podfozeniu fadunku wybuchowego lub przedmiotu
niewiadomego pochodzenia, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowié
zagrozenie dla oséb i mienia lub otrzymat telefon z informacjg o zagrozeniu
terrorystycznym, natychmiast zgtasza ten fakt stuzbom odpowiedzialnym za
bezpieczenstwo na danym terenie: najblizszej jednostce policji lub strazy pozarnej,
wtiadzom administracyjnym.

3. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,bomby” dyrektor wyznacza
osoby, ktére wstepnie sprawdzajg pomieszczenia celem odnalezienia przedmiotéw
nieznanego pochodzenia.

4. Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykaé. O ich lokalizacji nalezy powiadomic
dyrektora szkoty.

5. Do czasu przybycia policji nalezy w miare istniejgcych mozliwosci zabezpieczy¢ zagrozone
miejsce, zachowujac elementarne srodki bezpieczeAstwa, bez narazania siebie oraz innych
na niebezpieczenstwo.

6. Po przybyciu na miejsce policji przejmuje ona dalsze kierowanie akcjg. Nalezy
bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

7. Jesli zapadnie decyzja o ewakuacji, nalezy zachowa¢ spokdj i opanowanie, co pozwoli na
sprawne i bezpieczne opuszczenie zagrozonego terenu.

8. W czasie ewakuacji nalezy postepowal zgodnie z instrukcjg postepowania w czasie
ewakuacji, chyba, ze prowadzacy akcje zadecyduje inaczej.

9. Identyfikacjg zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego neutralizacjg zajmujg sie

uprawnione i wyspecjalizowane jednostki policji.
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PROCEDURA NR 4
OTRZYMANIE INFORMACJI O PODLOZENIU tADUNKU WYBUCHOWEGO

1. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policje, Straz Miejska, Starostwo Powiatowe.

2. Jednoczesnie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z procedurami.

3. Osoba, ktéra przyjeta zgtoszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do
ktdrego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowic zagrozenie dla oséb i mienia, powinna ten
fakt zgtosic¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczeristwo w danym miejscu, dyrekcji szkoty.
Informacji takiej nie nalezy przekazywa¢ niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane
rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudnié przeprowadzenie
sprawnej ewakuacji oséb z zagrozonego miejsca.

4. Zawiadamiajac policje dyrektor podaje nastepujace informacje:

rodzaj zagrozenia i zrédto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony
podejrzany przedmiot),

tres¢ rozmowy z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego,

numer telefonu, na ktéry przekazano informacje o zagrozeniu oraz doktadny czas jej
przyjecia, adres, numer telefonu i nazwisko osoby zgtaszajacej, opis miejsca i wyglad
ujawnionego przedmiotu.

5. Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.

PROCEDURA NR 5
PODtOZENIU PODEJRZANEGO PAKUNKU

1. Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang substancja.

W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

odizoluj miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze jest on
tadunkiem wybuchowym, dopdki taka ewentualnos¢ nie zostanie wykluczona;

nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku tadunku
wybuchowego moze on eksplodowaé w trakcie préby manipulowania;

okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z niego innej substancji (tylko
jezeli czas na to pozwala) — moze to ograniczy¢ rozprzestrzenianie sie substancji;

poinformuj osobe odpowiedzialng za uruchomienie procedury — moze ona zarzadzié
ewakuacje catosci personelu szkoty;

rozpocznij ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji -musi by¢é ona rozpoczeta
niezwfocznie po ogtoszeniu odpowiedniego sygnatu; ma na celu ochrone personelu
przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku;

nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komédrkowy;
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= bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowg lub
funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina
i niezwtoczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujgcej sytuacja kryzysowsa;

* w miejscu ewakuacji policz wszystkich uczniéw i poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci ufatwi
zakonczenie ewakuac;ji catosci personelu szkoty;

= poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbidr dzieci i nie spowoduje blokowania drég ewakuacyjnych.

2. Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placéwki, wicedyrektor
lub osoba przez niego wyznaczona.
PROCEDURA NR 6

SKAZENIE CHEMICZNE LUB BIOLOGICZNE SZKOtY

A. Skazenie otoczenia szkoty (np. poiar s3gsiadujacego ze szkota magazynu z oponami lub

srodkami chemicznymi) — nalezy uciec do budynku, zamknga¢ okna.

Nalezy wéwczas:

1.

Zaalarmowac wszystkich przebywajgcych na terenie szkoty, a osoby przebywajgce na
zewnatrz ewakuowac do budynku szkoty, przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do
kierunku wiatru.

Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomié odpowiednie stuzby — policje, straz pozarng,
pogotowie ratunkowe, ktadgc szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu
informacji o charakterze potencjalnego ataku.

W budynku szkoty zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytgczyc
klimatyzacje.

W miare mozliwosci zgromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i ,odtrutki” — maski pytowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej
parafinowy, srodki pobudzajgce krazenie, spirytus do przemywania skory.

Przygotowaé wilgotne tampony, np. z gazy, do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przenikniecia Srodka biologicznego lub chemicznego do wnetrza pomieszczen — czesta
zmiana kompresu/gazy lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym
pochtanianiem substancji przez osobe, ktéra jg wdycha.

Powstrzymac¢ sie od picia, spozywania positkow, palenia papierosow oraz czynnosci
wymagajgcych duzego wysitku.

Do chwili odwotania alarmu lub zarzgdzenia ewakuacji nie opuszczaé¢ uszczelnionych
pomieszczen, nie przebywaé w poblizu okien i innych otwordw wentylacyjnych.

Oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

Wewnetrzne skazenie budynku szkoty — nalezy ewakuowac¢ osoby przebywajgce w szkole,
otwierajac okna wszedzie, gdzie jest to mozliwe, zeby wymusi¢ cyrkulacje powietrza.
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(Substancje toksyczne, np. gazy, mogq by¢ lzejsze od powietrza (amoniak, chlor) lub
ciezsze od powietrza — np. tlenek wegla, azot).

Nalezy wéwczas:

1.

Zaalarmowac wszystkich przebywajgcych na terenie szkoty, a osoby przebywajace wewnatrz
ewakuowacd z budynku szkoty.

Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policje, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu
informacji o charakterze potencjalnego ataku.

W budynku szkoty otworzyé okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wtgczy¢ klimatyzacje.

W miare mozliwosci zgromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i ,odtrutki” — maski pytowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej
parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do przemywania skoéry.

Przygotowad wilgotne tampony, np. z gazy, do ochrony drég oddechowych — czesta zmiana
kompresu/gazy lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem
substancji osobe, ktéra jg wdycha.

Powstrzymac sie od picia, spozywania positkdw, palenia papieroséw oraz czynnosci
wymagajgcych duzego wysitku.

Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wchodzi¢ do pomieszczen,
przebywac w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych.

Oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

Sytuacja, w ktdrej szkota zostata skazona substancja chemiczna/biologiczng, a zagrozenie
wykryto natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sie

Nalezy wéwczas:

1.

Powstrzymac sie od dotykania i wachania podejrzanych przedmiotdw, sprzatania proszku,
Scierania cieczy.

Aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ jg np. kocem.
Pozamykac¢ okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow.

Opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto obecnos¢ podejrzanej substancji i uniemozliwié
dostep do niego.

Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzgdzanie kryzysowe w szkole — dyrektora, zastepce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje.

Zaalarmowacé wszystkie osoby przebywajgce na terenie szkoly i skierowac je w rejon
ewakuacji, przemieszczajgc sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru — rejonéw
ewakuacji powinno by¢ kilka i powinny znajdowac sie w réznych kierunkach od szkoty, gdyz
nie znamy kierunku wiatru w czasie przedmiotowego zagrozenia; rejonem ewakuacji
powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen.
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10.

11.

12.

13.

14.

Natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadgc szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu
informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

Jesli miat miejsce kontakt z substancjg: umy¢ doktadnie rece wodg i mydtem, zdjg¢ ubranie,
ktore miato kontakt z podejrzang substancja, i wiozy¢ je do plastikowego worka.

Po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ papieroséw do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb — policji, strazy pozarnej, wyspecjalizowanej jednostki zwalczania
skazen i zakazen.

Sporzadzi¢ liste oséb (imie, nazwisko), ktére miaty kontakt z podejrzang substancjg albo
znalazty sie w odlegtosci ok. 5 m od niej; liste przekazad policji.

W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i ,odtrutki” — maski pytowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej
parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do przemywania skoéry.

Przygotowaé wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przenikniecia
srodka biologicznego lub chemicznego do wnetrza pomieszczen — czesta zmiana
kompresu/gazy lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem
substancji.

Powstrzymac¢ sie od picia, spozywania positkdw, palenia papieroséw oraz prac
wymagajgcych duzego wysitku.

Oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

Sytuacja, w ktdrej szkota zostata skazona substancja chemiczng/biologiczng, a zagrozenie
wykryto pézno, np. gdy pojawity sie objawy reakcji na substancje lub/i ogniska zachorowan.

Nalezy wéwczas:

1.

Powstrzymac sie od dotykania i wachania podejrzanych przedmiotdw, sprzatania proszku,
Scierania cieczy.

Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzgdzanie kryzysowe — dyrektora, zastepce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje.

Przykryé substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sie.

Opuscié¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto obecnos¢ podejrzanej substancji i uniemozliwié
dostep do niego.

Ogtosi¢ alarm i ewakuowaé¢ do wnetrza szkoty wszystkich ucznidw, nauczycieli oraz
pracownikéw znajdujgcych sie bezposrednio poza budynkiem, a przebywajgcych na terenie
szkoty. 6. Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomié¢ odpowiednie stuzby — policje,
straz pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadgc szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

Zamknac i uszczelnié okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytgczy¢ klimatyzacje, a budynek
szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami od-izolowaé¢ od bezposredniego
otoczenia, przygotowujac sie do ewentualnej kwarantanny.
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7. Oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.
PROCEDURA NR 7

PRZEBYWANIE NA TERENIE SZKOtY OBCEJ OSOBY

Przez osobe ,,0bca” na terenie szkoty rozumie sie osobe, ktora:

nie jest rodzicem ucznia tej szkoty,

nie jest pracownikiem szkoty,

nie jest osobg zaproszong przez dyrekcje szkoty, wychowawce klasy lub innego pracownika i
ktora swoim zachowaniem w wyrazny sposOb narusza zasady i normy wspotzycia
spotecznego badz tez w inny sposdb stanowi zagrozenie dla porzadku na terenie szkoty oraz
bezpieczenstwa ucznidw lub innych oséb przebywajgcych na terenie szkoty.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry stwierdzit bezzasadny fakt przebywania osoby
obcej w szkole, prosi o opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy zawiadamia
dyrektora szkoty.

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry stwierdzit niewtasciwe zachowanie osoby obcej
przebywajgcej w szkole, stosuje stowne upomnienie, a w przypadku braku reakcji prosi o
opuszczenie jej terenu i zawiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

3. W przypadku braku reakcji dyrektor szkoty zawiadamia policje.

PROCEDURA NR 8

WYPADEK NA TERENIE SZKOtY

Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktéremu ulegt uczen, wymaga specjalistycznej pomocy, nalezy
wezwad pogotowie ratunkowe.

Do czasu przyjazdu pogotowia ratunkowego, osoby przeszkolone w udzieleniu pomocy
przedmedycznej, podejmujg natychmiast niezbedne czynnosci ratujgce zdrowie i zycie
ucznia.

Przy zgtoszeniu wypadku podaje: miejsce wypadku, wiek ucznia, dane osobowe, jezeli go
zna, opisuje urazy widoczne, stan ucznia (przytomny, nieprzytomny itp.);

Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty, wychowawce, (przez ucznia, ktéry jest w poblizu
lub telefonicznie) oraz prosi o przydzielenie osoby do opieki nad klasg lub grupg;

Wychowawca lub osoba wskazana przez dyrektora powiadamia o wypadku rodzicow
(opiekundw prawnych) ucznia.

Nauczyciel sporzgdza notatke z wypadku, w ktérej podaje znane sobie okolicznos$ci wypadku
i rodzaj udzielonej pomocy do momentu przybycia stuzb medycznych. Notatke niezwtocznie
przekazuje dyrektorowi szkoty.
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POSTEPOWANIE W SYTUACII ZAISTNIALEGO LEKKIEGO WYPADKU UCZNIA

Wypadek ucznia lekki i nie wymaga interwencji lekarza (np. powierzchowne zranienia, otarcia
naskdrka, sttuczenia, itp.)

1. Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do gabinetu pielegniarki szkolnej
celem udzielenia pierwszej pomocy.

2. Jezeli stan ucznia nie pozwala mu na przejscie do gabinetu, pracownik szkoty obecny
przy wypadku ucznia, wzywa pielegniarke na miejsce wypadku.

3. Ucznia, ktéry ulegt wypadkowi o charakterze lekkim, odprowadzi¢ moze do gabinetu
inny uczen lub pracownik obstugi szkolnej.

4. W razie nieobecnosci pielegniarki pomocy udziela nauczyciel/osoba majaca
przeszkolenie w tym zakresie/inny pracownik szkoty.

5. Osoba udzielajgca pierwszej pomocy powinna upewnic sie, czy uczen nie jest chory na
hemofilie lub cukrzyce, badZ inng chorobe moggcg w potgczeniu z urazem stanowié
niebezpieczenstwo dla zdrowia lub zycia.

6. Zdarzenia powyzsze nie wymagajg wpisu do rejestru wypadkéw oraz spisania protokotu
wypadkowego

PROCEDURA NR 9
UDZIELANIE UCZNIOM PIERWSZEJ POMOCY PRZEDLEKARSKIEJ

Pierwszej pomocy przedlekarskiej udziela uczniom gtédwnie wykwalifikowana pielegniarka
szkolna.

Pod nieobecnos¢ pielegniarki szkolnej pomocy uczniom udziela wychowawca klasy,
nauczyciel prowadzacy zajecia lub inny pracownik szkoty.

Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku oséb nie posiadajgcych kwalifikacji medycznych
ogranicza sie do wykonania opatrunku, utozenia ucznia w odpowiedniej pozycji, wykonania
sztucznego oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenia do sytuacji zagrozenia zycia.

Podanie jakiegokolwiek doustnego s$rodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko
i wylfacznie po konsultacji z rodzicem (opiekunem prawnym) ucznia lub lekarzem
(w przypadku gdy nauczyciel wie, ze uczen przyjmuje leki lub taka adnotacja znajduje sie
w dzienniku szkolnym).

W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzgacego w tym samym czasie zajecia
dydaktyczno - wychowawczo - opiekunicze z wiekszg grupg uczniow jest on zobowigzany do
ustalenia opiekuna dla pozostatych uczniéw. Pozostawienie reszty ucznidw bez opieki jest
niedopuszczalne!

O przypadku udzielania pierwszej pomocy nalezy bezzwitocznie poinformowacé dyrektora.
Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba natychmiast powiadamia rodzicow (opiekunéw
prawnych) ucznia oraz, w razie koniecznosci, pogotowie ratunkowe.

Po przybyciu do szkoty rodzice (opiekunowie prawni) lub lekarz pogotowia ratunkowego
przejmujg odpowiedzialno$¢ za ucznia. Szkota udziela tym osobom wszelkiej koniecznej
pomocy.
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PROCEDURA NR 10
NAGLA NIEDYSPOZYCJA ZDROWOTNA UCZNIA

Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia: gorgczka, dolegliwosci zotgdkowe, dolegliwosci bélowe,
dusznosci, krétkotrwate omdlenia i zastabniecia.

1.

Nauczyciel prowadzacy zajecia lub nauczyciel dyzurujgcy dokonuje wstepnej oceny sytuacji,
zapewnia uczniowi opieke i udziela pierwszej pomocy, a w razie potrzeby - poprzez
wyznaczonego ucznia - wzywa pielegniarke.

Pielegniarka okres$la stan zdrowia ucznia i w razie koniecznosci informuje rodzicéw ucznia
oraz ustala dalszg opieke nad uczniem.

W przypadku nieobecnosci pielegniarki, nauczyciel powiadamia o zaistniatej sytuacji
dyrektora szkoty poprzez wyznaczonego ucznia. Nauczyciel obecny przy wydarzeniu
powiadamia wychowawce i rodzicéw oraz ustala sposéb odebrania ucznia ze szkoty przez
rodzica.

Do momentu odebrania ucznia przez rodzica lub, jesli jest to konieczne — przyjazdu
pogotowia ratunkowego - uczeh pozostaje pod opiekg nauczyciela lub innej osoby
wyznaczonej przez dyrektora szkoty.

W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie i zycie ucznia, nauczyciel wzywa
pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora szkoty i rodzicéw ucznia.

Jesli uczen odczuwa niedyspozycje zdrowotng, w pierwszej kolejnosci powinien zgtosic¢ sie do
pielegniarki lub wychowawcy.

Ucznia niepetnoletniego, ktéry Zle sie czuje, moze odebra¢ ze szkoty tylko rodzic lub
wyznaczona przez niego osoba petnoletnia z rodziny (babcia, dziadek, ciocia itp.)

Jesli jest konieczne przewiezienie ucznia do szpitala:
a) uczniowi w drodze do szpitala towarzyszy rodzic;

b) w przypadku niemoznosci udziatu rodzica, uczniowi w drodze do szpitala towarzyszy (w
kolejnosci dyspozycyjnosci): pedagog, psycholog, wychowawca lub wyznaczony przez
dyrektora inny pracownik szkoty.

Nauczyciel lub (pielegniarka, gdy jest obecna) sporzadza notatke stuzbowg, w ktérej zawiera
nastepujace informacje:

a) doktadng date i godzine zdarzenia;

b) miejsce zdarzenia;

c) imieinazwisko ucznia oraz klase;

d) opis zdarzenia i podjete dziatania.
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PROCEDURA NR 11
PROBLEMY ZDROWOTNE UCZNIOW

Postepowanie z uczniem przewlekle chorym:

W przypadku ucznia rozpoczynajgcego nauke w szkole, rodzic najpdzniej do wrzesnia powinien
dostarczy¢ wychowawcy informacje o stanie zdrowia dziecka przewlekle chorego, objawach

choroby, zagrozeniach zdrowotnych, przyjmowanych lekach i ich wptywie na organizm,

jesli choroba zostanie zdiagnozowana podczas uczeszczania dziecka do szkoty rodzic powinien
niezwtocznie poinformowad o tym fakcie wychowawce, rodzic dziecka przewlekle chorego jest

szczegoblnie zobowigzany do statej wspdtpracy z wychowawca dziecka.

PODSTAWOWE METODY POMOCY PRZEWLEKLE CHOREMU DZIECKU:

zapewnienie poczucia bezpieczenstwa psychicznego i fizycznego oraz zaufania do grupy i
nauczyciela,

pomoc w pokonywaniu trudnosci,

budowanie przyjaznych relacji w zespole klasowym,

traktowanie chorego dziecka jako petnoprawnego cztonka klasy,
uwrazliwienie dzieci zdrowych na potrzeby i przezycia dziecka chorego,
uwrazliwienie dziecka chorego na potrzeby i przezycia innych uczniéw,
motywowanie do kontaktéw i wspétdziatania z innymi uczniami,
dostarczanie wielu mozliwosci do dziatania i osiggania sukceséw,
motywowanie do aktywnosci i rozwoju zainteresowan,

pomoc w nadrabianiu zalegtosci szkolnych spowodowanych absencjg szkolng w wyniku
zaostrzenia choroby,

zapewnienie dziecku wsparcia i pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

stata wspodtpraca z rodzicami, pielegniarka i nauczycielami.

Postepowanie z uczniem chorym na cukrzyce:

a) dyrektor placéwki ma obowigzek zapewni¢ mu odpowiednie warunki podczas pobytu w

szkole;

b) dyrektor jest zobowigzany przygotowacé kadre pedagogiczng i innych pracownikow do
pracy z uczniem chorym na cukrzyce oraz statego udzielania pomocy i wsparcia, tak aby

zapewni¢ mu optymalne warunki pobytu;

c) jezeli wsrdd uczniow jest chory na cukrzyce, powinnoscig dyrektora jest pozyskanie od
rodzicoOw ucznia szczegétowych informacji na temat choroby oraz wynikajgcych z niej
ograniczen w funkcjonowaniu i zobowigzanie nauczycieli do pozyskania wiedzy na temat

choroby ucznia;
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d) w opiece nad uczniem z cukrzycg w szkole pielegniarka petni wiodgcg role. Oprdcz niej
specjalistyczne zabiegi (biezgca kontrola poziomu cukru we krwi za pomocg glukometru
oraz podawanie insuliny w formie wstrzyknie¢ podskérnych lub wlewoéw przy pomocy
pompy insulinowej) moze wykonywaé¢ réwniez inna osoba - samo dziecko, rodzic i
nauczyciel - ktdra odbyta specjalistyczne przeszkolenie w tym zakresie (posiadanie
wyksztalcenia medycznego nie jest warunkiem koniecznym) i ktéra z wtasnej woli wyrazi
na to zgode;

e) nauczyciel powinien umozliwi¢ zjedzenie positku i wypicie napoju w trakcie zajec
lekcyjnych, a takze umozliwi¢ wykonanie pomiaru poziomu cukru podczas zajeé
lekcyjnych oraz opuszczanie sali lekcyjnej w przypadku czestszych wyjs¢ do toalety (pod
opieka innego ucznia);

f) w trakcie wyjs¢ poza teren szkoty przypominanie uczniowi o koniecznosci zabrania ze
sobg stodkiego produktu oraz glukometru, naktuwacza i paskéw do glukagonu;

g) udostepnienie gabinetu pielegniarskiego do wykonania czynnosci zwigzanych z obstugg
cukrzycy np. sprawdzenia poziomu cukru,

h) staty kontakt z rodzicami chorego ucznia;

i) zobowigzanie rodzicéw do informowania szkoty o gorszym samopoczuciu ucznia réwniez
w sytuacjach stresujgcych;

j) w przypadku sytuacji nagtych zagrazajgcych zyciu nalezy natychmiast przystgpi¢ do
udzielania pomocy, wezwac¢ pogotowie i powiadomic o zdarzeniu rodzicow.

2. Postepowanie z dzieckiem chorym na padaczke:
W razie wystgpienia napadu nalezy:
a) przede wszystkim zachowac spokoj;

b) utozyé chorego w bezpiecznym miejscu w pozycji bezpiecznej, na boku, zabezpieczy¢
chorego przed mozliwoscig urazu w czasie napadu;

c) zdjaé okulary, usunac z ust ciata obce, podtozy¢ co$ miekkiego pod gtowe;
d) asekurowac w czasie napadu i pozostac z chorym do odzyskania petnej Swiadomosci;

e) nie wolno: podnosi¢ pacjenta, krepowac jego ruchow, wkfadac czegokolwiek miedzy
zeby lub do ust

Pomoc lekarska jest potrzebna, jezeli to byt pierwszy napad w zyciu lub napad trwat dtuzej niz
10 minut albo jesli po napadzie wystgpita dtugo trwajgca gorgczka, sugerujgca zapalenie opon
madzgowych.

3. Postepowanie z uczniem chorym na astme

Objawy- jednym z podstawowych objawdéw jest dusznos¢ jako subiektywne uczucie braku
powietrza spowodowane trudnos$ciami w jego swobodnym przechodzeniu przez zwezone drogi
oddechowe. Gdy dusznos¢ jest bardzo nasilona mozemy zauwazy¢, ze usta dziecka a takze inne
czesci ciata sg zasinione. Konsekwencjg zwezenia oskrzeli jest pojawienie sie Swiszczgcego
oddechu. Czestym objawem nasilenia astmy oskrzelowej jest kaszel. Najczesciej to kaszel suchy,
napadowy, bardzo meczacy.
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Przyczyny ataku - zaostrzenie astmy moze byé wywotane przez: kontakt z alergenami, na ktoére
uczulone jest dziecko, kontakt z substancjami draznigcymi drogi oddechowe, wysitek fizyczny,
zimne powietrze, dym tytoniowy, infekcje.

Postepowanie:

1. W przypadku wystgpienia dusznosci nalezy pozwoli¢ uczniowi zazy¢ lek rozkurczowy
wziewny ( zawsze musi miec przy sobie).

2. Po wykonaniu pierwszej inhalacji nalezy powiadomié¢ rodzicéw dziecka o wystgpieniu
zaostrzenia.

3. W przypadku dusznosci o duzym nasileniu powinno sie wezwac¢ Pogotowie Ratunkowe. W
czasie oczekiwania na przyjazd karetki pogotowia dziecko wymaga ciggtego nadzoru osoby
dorostej.

4. Bardzo wazne jest zapewnienie dziecku spokoju oraz odizolowanie od 0séb trzecich.

NAKAZY:
= czeste wietrzenie sal lekcyjnych;

= uczen, ktéry ma objawy choroby po wysitku, powinien przed lekcjg wychowania
fizycznego przyja¢ dodatkowy lek;

= ¢wiczenia fizyczne nalezy zaczynac od rozgrzewki;

= w przypadku wystgpienia u ucznia objawéw dusznosci nalezy przerwac¢ wykonywanie
wysitku i pozwoli¢ dziecku zazy¢ srodek rozkurczowy (uczen powinien miec go przy
sobie).
ZAKAZY:

= uczniowie z astmag nie powinni uczestniczyé w pracach porzagdkowych;
= w okresie pylenia roslin nie moga éwiczyé na wolny powietrzu;

= astma oskrzelowa wyklucza biegi na dtugich dystansach, wymagajacych dtugotrwatego,
ciggtego wysitku.

OGRANICZENIA:

= uczen z astmg moze okresowo wymagac ograniczenia aktywnosci fizyczne i dostosowania
¢wiczen do stanu zdrowia;

= dziecko uczulone na pokarmy powinno mie¢ adnotacje od rodzicow.

WSKAZANIA DLA DZIECKA Z ASTMA

= dzieci chore na astme powinny uczestniczyé w zajeciach wychowania fizycznego,
wysportowane dziecko lepiej znosi okresy zaostrzen choroby;

= uczen z astma nie powinien by¢ trwale eliminowany z zaje¢ wychowania fizycznego;

= dzieci z astmg mogg uprawiac biegi krétkie, gry zespotowe, gimnastyke, ptywanie a takze
wiekszos¢ sportow zimowych.
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PRCEDURA NR 12
NIEREALIZOWANIE OBOWIAZKU NAUKI PRZEZ UCZNIA

1.
2.
3.

Nauczyciel prowadzi systematycznie frekwencje ucznidéw.
Odnotowuje kazdg nieobecnos¢ ucznia na prowadzonych przez siebie zajeciach lekcyjnych.

Rodzice majg obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecnosci dziecka w terminie ustalonym
Statucie Szkoty.

Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie, wychowawca
powiadamia o nieobecnosciach rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia.

Informacja moze byé przekazana osobiscie, telefonicznie oraz poprzez dziennik
elektroniczny. Rodzice mogg tez byé poproszeni o zgtoszenie sie do szkoty w celu
wyjasnienia nieobecnosci dziecka.

W przypadku braku wspdtpracy rodzica (opiekuna) z wychowawcg — rodzic nie uczestniczy w
zebraniach, konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania indywidualne, oraz w przypadku
dalszego uchylania sie ucznia od obowigzku nauki, wychowawca zgtasza fakt pedagogowi
szkolnemu i dyrektorowi.

7. Pedagog i dyrektor przeprowadza z uczniem i jego rodzicami rozmowe i wyjasnia
przyczyny absencji oraz podejmujg wspdlne dziatania zaradcze w celu regularnego
realizowania obowigzku nauki przez ucznia.

8. Gdy absencja powtarza sie nadal i po wyczerpaniu wszelkich srodkéw zapobiegawczych,
wychowawca klasy, po uprzednim poinformowaniu ucznia i jego rodzicéw, wystepuje
wspdlnie z pedagogiem z wnioskiem do Sgdu Rodzinnego o wglad w sytuacje rodzinng
ucznia, jezeli uczen jest niepetnoletni.

9. Dyrektor szkoty uprawiony jest do zgdania wykonania obowigzku nauki na drodze
egzekucji administracyjnej. W tym celu, po stwierdzeniu niespetniania przez ucznia
obowigzku nauki, dyrektor:

= kieruje do jego rodzicow / opiekundéw prawnych upomnienie zawierajgce stwierdzenie,
iz obowigzek nauki nie jest realizowany, wezwanie do posytania dziecka do szkoty z
wyznaczeniem terminu, informacje, ze niespetnienie obowigzku nauki jest zagrozone
skierowaniem sprawy na droge postepowania egzekucyjnego.

= Jesli po uptywie 7 dni od otrzymania upomnienia przez rodzicow/ opiekunéw prawnych,
uczen nadal nie realizuje obowigzku nauki badz rodzic/opiekun prawny nie wyjasnit
przyczyn nieobecnosci, dyrektor (na podstawie wiasciwych przepiséw prawnych) kieruje
whniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu prowadzgcego, ktéremu
uczen podlega.
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PROCEDURA NR 13

ZACHOWANIA AGRESYWNE UCZNIA (AGRESJA SLOWNA, FIZYCZNA |
PSYCHICZNA)

Nauczyciel bgdZ pracownik szkoty, ktéry jest swiadkiem agresywnego zachowania uczniéw
(bdjka, pobicie, agresja stowna), jest zobowigzany do wykonania nastepujgcych czynnosci:

1. Natychmiast reaguje stownie w sposdb stanowczy i zdecydowany na zaistniatg sytuacje:
a) odizolowuje ucznia zachowujgcego sie agresywnie od grupy;
b) w razie potrzeby wzywa pomoc (innego nauczyciela, pedagoga, psychologa,
pielegniarke);
c) udziela pomocy ofierze agresji i zapewnia bezpieczeristwo pozostatym uczniom.
2. Jezeli to mozliwe, ustala przyczyny agresji. Przeprowadza rozmowy ze stronami konfliktu

w celu uswiadomienia im niewtasciwego zachowania. O zajsciu informuje wychowawce i
pedagoga /psychologa szkolnego.

3. Nauczyciel sporzadza notatke ze zdarzenia, ktdrg przekazuje dyrektorowi szkoty.

4. Wychowawca informuje rodzicédw ucznia o jego agresywnym zachowaniu, zwracajgc uwage
na koniecznos$¢ przeprowadzenia przez rodzicow rozmowy z dzieckiem.

5. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty stosuje wobec ucznia sankcje
przewidziane w Statucie Szkoty.

6. W przypadku koniecznosci zdyscyplinowania wyjatkowo agresywnego ucznia badz
nagminnie przejawiajgcego zachowania agresywne wzywana jest policja w celu podjecia
interwencji zapewniajacej bezpieczeristwo uczniom i pracownikom szkoty a réwnolegle
rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia.

7. W razie powtarzajgcych sie lub szczegdlnie niebezpiecznych zachowan agresywnych na
terenie szkoty, wobec ucznia podejmowane sg nastepujgce kroki:
a) rozmowa interwencyjna z wychowawca, psychologiem szkolnym;
b) rozmowa dyscyplinujgca z udziatem dyrektora szkoty;
c) rozmowa dyrektora z udziatem rodzicow/ opiekunéw prawnych, wychowawcy,
pedagoga/psychologa,

8. W razie braku efektywnosci powyzszych dziatan szkota moze zwrécié¢ sie do Sadu
Rodzinnego i Nieletnich o wydanie postanowienia w sprawie ucznia.

9. Wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne stosuje sie konsekwencje
przewidziane w Statucie Szkoty.

10. Z podjetych czynnosci sporzadza sie notatke stuzbowa.
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PROCEDURA NR 14

NARUSZENIE GODNOSCI OSOBISTEJ NAUCZYCIELA LUB INNEGO PRACOWNIKA
SZKOLY PRZEZ UCZNIA , RODZICA UCZNIA, PRAWNEGO OPIEKUNA LUB INNYCH
0SOB

DEFINICJIA
Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoty
uznajemy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

lekcewazace lub obrazZliwe zachowanie wobec ww. wyrazone w stowach lub gestach,
prowokacje pod adresem ww. wyrazone w stowach lub gestach,

nagrywanie lub fotografowanie ww. pracownikéw szkoty bez ich wiedzy i zgody,
naruszenie ich prywatnosci i wtasnosci prywatnej,

uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej,

pomdowienia i oszczerstwa wobec ww. pracownikéw,

naruszenie ich nietykalnosci osobiste;.

W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyt godnos¢ nauczyciela
lub innego pracownika szkoty, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoty, ktory
powzigt takie podejrzenie, ma obowigzek zgtoszenia powyzszego faktu do dyrektora szkoty,
a w przypadku jego nieobecnosci do wicedyrektora lub pedagoga szkolnego.

W obecnosci pracownikéw wymienionych w pkt.1 procedury uczen odbywa z nimi rozmowe
wstepna.

Jezeli zachodzi podejrzenie, ze uczen dziatat pod wptywem jakichkolwiek s$rodkow
psychoaktywnych badz alkoholu, wzywana jest policja celem ustalenia obecnosé srodkdow
psychoaktywnych w organizmie ucznia oraz pedagog lub wychowawca powiadamia
rodzicoOw ucznia o zdarzeniu.

Jezeli badanie potwierdzi powziete podejrzenie - wzywani sg rodzice/opiekunowie prawni i
zostaje wdrozona procedura ucznia bedgcego pod wptywem alkoholu lub $rodkéw
psychoaktywnych.

Jezeli uczen nie dziatat pod wptywem srodkéw wymienionych w pkt.2, procedura przebiega
nastepujaco:

1.

Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia, a zdarzenie dotyczy
punktu 1 lub 2 definicji:

= wychowawca niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicow/prawnych opiekunéw
ucznia o zaistniatej sytuacji,

= uczen otrzymuje nagane wychowawcy klasy na pismie za razgce naruszenie regulaminu
szkoty i statutu,

= rodzice/prawni opiekunowie i uczen podpisujg ze szkotg kontrakt indywidualny,
zawierajgcy dalsze zasady wspotpracy stron,
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2.

3.

jezeli uczen ma kuratora sgdowego, zostaje on takze poinformowany o zaistniatych

okolicznosciach,

sporzagdzona zostaje notatka stuzbowa (przez osobe wskazang przez dyrektora)
z czynnosci szkoty podpisana takze przez rodzicow/prawnych opiekundw ucznia.

Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego samego ucznia:

wychowawca niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicow/prawnych opiekundow
ucznia o zaistniatej sytuacji,

rodzice/prawni opiekunowie i uczen podpisuja ze szkotg kontrakt indywidualny,
zawierajgcy dalsze zasady wspodtpracy stron,

sporzadzona zostaje notatka stuzbowa (przez osobe wskazang przez dyrektora)
z czynnosci szkoty podpisana takze przez rodzicow/prawnych opiekundw ucznia,

szkota kieruje pismo do Sadu Rodzinnego z wnioskiem o wglad w sytuacje rodzinng
ucznia z uwagi na zagrozenie demoralizacja,

jezeli uczen ma nadzér kuratora sgdowego, zostaje on takze poinformowany
o zaistniatych okolicznosciach,

w uzasadnionych przypadkach wzywana jest policja,

uczen otrzymuje nagane dyrektora szkoty z wpisaniem do dziennika za razgce
naruszenie postanowien statutu szkoty,

uczen otrzymuje ocene naganng z zachowania,

osoba poszkodowana zgftasza na policje wniosek o popetnieniu przestepstwa z
powddztwa cywilnego (dotyczy pracownikéw niepedagogicznych szkoty), nauczyciel,
podczas lub w zwigzku z petnieniem obowigzkéw stuzbowych, korzysta z ochrony
przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych (Art. 63 ust 2 Karty Nauczyciela),

sporzadzona zostaje notatka stuzbowa (przez osobe wskazang przez dyrektora)
z czynnosci szkoty podpisana takze przez rodzicdw/prawnych opiekunéw ucznia.

Jezeli zachowanie ucznia dotyczy pozostatych punktéw definicji 3 -7:

wychowawca niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicéw ucznia zaistniatej
sytuacji i wzywa ich do szkoty,

wzywana jest natychmiast policja,

uczen otrzymuje nagane dyrektora szkoty na pismie za razgce naruszenie postanowien
statutu szkoty,

uczen ma obnizong do nagannej ocene z zachowania,

rodzice/prawni opiekunowie i uczen podpisujg ze szkotg kontrakt indywidualny
zawierajgcy dalsze zasady wspotpracy stron,

sporzgdzona zostaje notatka stuzbowa (przez osobe wskazang przez dyrektora) z
czynnosci szkoty i wtasciwych stuzb, podpisana takze przez rodzicow/prawnych
opiekundw ucznia,
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=  osoba poszkodowana ma prawo zgtosi¢ na policje wniosek o popetnieniu przestepstwa
z powoédztwa cywilnego,

= jezeli uczen ma kuratora sgdowego, on takze zostaje poinformowany o zaistniatych
okolicznosciach,

=  w razacych przypadkach szkota wystepuje do Sgdu Rodzinnego z wnioskiem o wglad w
sytuacje rodzinng ucznia.

5. W przypadku naruszenia uprawnien w stosunku do nauczyciela jako funkcjonariusza
publicznego przez rodzica ucznia, opiekuna prawnego lub innych oséb, dyrektor szkoty
wszczyna postepowanie z urzedu wystepujac w obronie nauczyciela.

6. Wszystkie czynnosci wykonywane w ramach postepowania wewnatrzszkolnego
dokumentowane sg notatka stuzbowa, ktdéra skfada sie z wyjasnien uczestnikéw
postepowania, Swiadkow zdarzenia.

PROCEDURA NR 15

NARUSZENIA GODNOSCI UCZNIA PRZEZ NAUCZYCIELA LUB INNEGO
PRACOWNIKA SZKOtY

1. Uczen zgtasza fakt wychowawcy lub innemu zaufanemu nauczycielowi.
2. Wychowawca (nauczyciel) powiadamia pedagoga i dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.
3. Dyrektor wszczyna postepowanie wyjasniajace.

PROCEDURA NR 16
ZAKLOCANIE PRZEZ UCZNIA TOKU LEKCII

Przez zaktdcenie toku lekcji nalezy rozumie¢ wszelkie dziatania ucznidw uniemozliwiajgce
normalng realizacje zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne zachowanie w stosunku
do réwiesnikdw, nauczyciela, gto$ne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia
nauczyciela)

1. Nauczyciel stownie upomina ucznia, ktéry uniemozliwia prowadzenie zajec.

2. W przypadku powtarzajacych sie zachowan, nauczyciel wpisuje uwage do iDziennika
i informuje o niej ucznia oraz wychowawce.

3. W przypadku braku reakcji na upomnienia, nauczyciel wzywa poprzez gospodarza klasy lub
innego ucznia, wychowawce klasy, pedagoga lub dyrektora szkoty celem odizolowania
ucznia od zespotu klasowego.

4. Pedagog i wychowawca lub dyrektor przeprowadzajg rozmowe z uczniem

5. W przypadku braku poprawy konieczne jest wezwanie rodzicow do szkoty na rozmowe
z dyrektorem, wychowawcg i pedagogiem.

6. Ze spotkania z rodzicami osoba wskazana przez dyrektora sporzgdza notatke stuzbowsa.
7. Wobec ucznia stosuje sie konsekwencje przewidziane w statucie szkoty.

8. W sytuacji, gdy rodzice nie wykazujg zainteresowania problemem, szkota powiadamia sad
rodzinny.
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PROCEDURA NR 17
UZYWANIE TELEFONU KOMORKOWEGO PRZEZ UCZNIA PODCZAS LEKCJI

4,

Uczen nie moze uzywac i korzysta¢ z telefondw komdrkowych i innych urzadzen
elektronicznych (w tym zabrania sie np. prowadzenia rozméw, korzystania z
komunikatoréw, pisania i czytania SMS-6w, MMS-6w, wykonywania fotografii, nagrywania
filméw, zapisywania dZwiekéw oraz uzywania telefonéw jako notatnika, dyktafonu czy
kalkulatora) w czasie zaje¢ edukacyjnych.

Telefony komérkowe oraz inne urzgdzenia elektroniczne podczas zaje¢ powinny by¢
wyciszone lub wytgczone i schowane w miejscu niewidocznym. Dopuszcza sie odktadanie
telefondw przez ucznidw na czas lekcji w widocznym miejscu wyznaczonym przez
nauczyciela.

Uczen ma mozliwos¢ uzywania telefonu komérkowego oraz innego sprzetu elektronicznego
jako pomocy dydaktycznej, jezeli pozwoli na to nauczyciel prowadzacy lekcje

Nieprzestrzeganie zapisow dotyczacych zasad postugiwania sie telefonami komérkowymi i

innymi urzadzeniami elektronicznymi skutkuje:

= Odnotowaniem tego faktu w panelu Uwagi w dzienniku elektronicznym;

= Wychowawca ma obowigzek uwzgledni¢ powyzsze fakty (zapisy) przy wystawianiu
uczniowi oceny zachowania:

* nauczyciel deponuje aparat telefoniczny w sekretariacie szkoty. Uczen odbiera go po
zakonczeniu zaje¢ lekcyjnych w danym dniu;

= W przypadku gdy uczen uzywajacy telefonu komoérkowego w czasie lekcji nie odda go
nauczycielowi, mimo ze zostanie o to przez niego poproszony, otrzymuje upomnienie
wychowawcy klasy oraz otrzymuje odpowiedni wpis do panelu Uwagi w iDzienniku.

PROCEDURA NR 18
UJAWNIENIE W SZKOLE CYBERPRZEMOCY

Nauczyciel, ktéremu zgtoszony zostat przypadek cyberprzemocy, informuje o zdarzeniu
wychowawce, a ten pedagoga/psychologa i dyrektora.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem przeprowadza rozmowe z
ofiarg cyberprzemocy, udziela jej wsparcia, ustala okolicznosci zdarzenia i ewentualnych
Swiadkow.

Wychowawca i pedagog przy udziale nauczyciela informatyki zabezpieczajg dowody i jezeli
to mozliwe, ustalajg tozsamos¢ sprawcy cyberprzemocy.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem informuje o zdarzeniu rodzicow/ opiekunéw
prawnych poszkodowanego i sprawcy ( jezeli jest znany i nieletni).

Uczen ponosi konsekwencje swoich zachowan okreslone w Statucie Szkoty.

Jezeli sprawcy jest osoba spoza szkoty, rodzice winni skontaktowaé sie bezposrednio z Policjg
i powiadomié o tym szkote..
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7. Wychowawca i pedagog monitorujg sytuacje ucznia (ofiary), sprawdzajac, czy nie s3 wobec
niego podejmowane dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.

8. Jezeli sytuacja sie powtarza dyrektor podejmuje decyzje o powiadomieniu Sgdu Rodzinnego.

9. Z podjetych czynnos$ci interwencyjnych sporzadza sie notatki stuzbowe, ktore
przechowywane sg w dokumentacji pedagoga.

PROCEDURA NR 19

PALENIE PRZEZ UCZNIA PAPIEROSOW LUB E-PAPIEROSOW NA TERENIE SZKOtY

1. Nauczyciel, ktéry zauwazyt ucznia palgcego papierosa/e-papierosa na terenie szkoty
powiadamia wychowawca klasy.

2. Nauczyciel poleca uczniowi natychmiastowe wygaszenie papierosa, moze odebraé uczniowi
papierosy lub e-papierosa i zdeponowac je u dyrektora/wicedyrektora szkoty.

3. Wychowawca klasy przeprowadza z uczniem rozmowe dyscyplinujaca.

4. Wychowawca wpisuje uczniowi uwage do dziennika lekcyjnego.

5. W przypadku powtdrzenia sie sytuacji palenia papieroséw/e-papieroséw przez ucznia na
terenie szkoty pedagog/psycholog z wychowawcg klasy przeprowadzajg z uczniem rozmowe
protokotowang, w obecnosci dyrektora/wicedyrektora szkoty i rodzicow/opiekundéw ucznia.

6. W przypadku zdeponowania papieroséw lub e-papierosa przez nauczyciela, dyrektor/wicedyrektor
szkoty wydaje zdeponowane papierosy lub e-papierosa rodzicom/opiekunom ucznia petnoletniego
albo petnoletniemu uczniowi, za pisemnym potwierdzeniem odbioru, w terminie ustalonym przez
dyrektora szkoty.

7. lezeli podjete dziatania nie przynoszg poprawy, wobec ucznia stosuje sie kary przewidziane w
Statucie Szkoty.

PROCEDURA NR 20

PODEJRZENIE NAUCZYCIELA, ZE NA TERENIE SZKOLY ZNAJDUJE SIE UCZEN
BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB SUBSTANCIJI PSYCHOAKTYWNYCH

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy pod
wptywem alkoholu lub substancji psychoaktywnych, powinien podja¢ nastepujgce kroki:

1.

Powiadamia o swoich przypuszczeniach dyrektora oraz wychowawce lub pedagoga
szkolnego/psychologa.

Osoba wyznaczona przez dyrektora odizolowuje ucznia od pozostatych uczniéw. Uczen pod
opieka nauczyciela przebywa w gabinecie pielegniarki szkolnej bagdz w wolnej sali lekcyjnej.

Jednoczesnie wezwana zostaje pielegniarka szkolna, rodzice/opiekunowie prawni oraz
pogotowie ratunkowe i policja.

W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie prawni nie mogag dotrze¢ do szkoty, decyzje
o dalszym postepowaniu dotyczgcym ucznia podejmuje lekarz.

W przypadku agresywnego, gorszgcego lub zagrazajgcego bezpieczenstwu zachowania
nietrzezwego ucznia, decyzje o dalszym postepowaniu podejmuje Policja.
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6. Jezeli rodzice/opiekunowie prawni odmawiajg wspotpracy lub zachowanie ucznia powtarza
sie, dyrektor powiadamia o sytuacji Sgd Rodzinny.

7. Wychowawca lub inna osoba wskazana przez dyrektora sporzgdza notatke opisujaca
zdarzenie.

PROCEDURA NR 21

POSIADANIE PRZEZ UCZNIA ALKOHOLU NA TERENIE SZKOtY

1. Nauczyciel w obecnosci $wiadka/swiadkéw odbiera uczniowi alkohol i deponuje go
dyrektora/wicedyrektora szkoty.

2. Nauczyciel powiadamia o zaistniatym fakcie dyrektora/wicedyrektora szkoty,
pedagoga/psychologa szkolnego i wychowawce klasy.

3. Wychowawca klasy z pedagogiem/psychologiem szkolnym przeprowadzajg z uczniem
rozmowe w celu ustalenia okolicznosci zaistniatej sytuaciji.

4. Wychowawca/dyrektor/wicedyrektor niezwtocznie wzywa rodzicéw/opiekundw ucznia.

5. Dyrektor/wicedyrektor, wychowawca i psycholog szkolny przeprowadzajg z uczniem
rozmowe w obecnosci jego rodzicéw/opiekundw.

6. Dyrektor/wicedyrektor szkoty wydaje rodzicom/opiekunom ucznia zdeponowany alkohol za
pisemnym potwierdzeniem odbioru.

7. Wychowawca sporzgdza notatke opisujacg zdarzenie.

8. Wychowawca wpisuje uczniowie uwage do dziennika lekcyjnego.

9. Wobec ucznia stosuje sie konsekwencje przewidziane w statucie szkoty.

PROCEDURA NR 22

POSIADANIE PRZEZ UCZNIA NIEBEZPIECZNYCH PRZEDMIOT()W, NARZEDZI NA

TERENIE SZKOLY

Za przedmioty niebezpieczne uwaza sie: scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety, faricuchy,
szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub plastikowe oraz inne niebezpieczne
przedmioty, substancje chemiczne tatwopalne, wybuchowe i zrace.

1.

Nauczyciel lub inny pracownik naktaniania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu
(zachowujac sSrodki ostroznosci deponuje w sekretariacie, gabinecie pedagoga lub
zabezpiecza pomieszczenie, w ktédrym znajduje sie przedmiot przed dostepem innych
uczniéw).

Nauczyciel/dyrektor/pedagog w obecnosci innej osoby (wychowawcy, pedagoga, dyrekcji)
ma prawo zazgdaé, aby uczen przekazat mu podejrzang substancje, pokazat zawartosé
torby/plecaka. Nauczycielowi nie wolno (nie ma prawa) samodzielnie przeszukac odziezy ani
torby ucznia — jest to czynno$é zastrzezona dla policji.

Jezeli uczen nie chce odda¢ przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujacy
natychmiast powiadamia wychowawce, pedagoga, a w uzasadnionych sytuacjach dyrektora
szkoty.
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4. Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia,
wzywa ich do szkoty, oddaje przedmiot z pisemnym potwierdzeniem odbioru oraz sporzadza
notatke w dokumentacji pedagoga szkoty.

5. W przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub
zdrowia natychmiast powiadamia dyrekcje szkoty i podejmuje dziatania zmierzajgce do
zapewnienia bezpieczeistwa innym uczniom, odizolowanie ucznia.

= Dyrektor/wicedyrektor wzywa policje.

6. W przypadku, gdy podejrzenie okaze sie stuszne uczen zostaje przekazany funkcjonariuszom
Policji, w celu wykonania czynnosci procesowych. W przypadku, kiedy nie ma mozliwosci
skontaktowania sie z rodzicami ucznia, czynnosci procesowe odbywajg sie w obecnosci
dyrektora, pedagoga.

7. Wobec ucznia stosuje sie konsekwencje przewidziane w statucie szkoty.

8. Wychowawca lub pedagog sporzgdza notatke ze zdarzenia, ktéra przechowywana jest
w dokumentacji pedagoga szkoty.

PROCEDURA NR 23

PODEJRZENIE, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA
NARKOTYK

1. Nauczyciel powiadamia dyrektora, pedagoga i wychowawce.

2. Nauczyciel/dyrektor/pedagog w obecnosci innej osoby (wychowawcy, pedagoga, dyrekcji)
ma prawo zazgda¢, aby uczen przekazat mu podejrzang substancje, pokazat zawartos¢ torby
itp. Nauczycielowi nie wolno (nie ma prawa) samodzielnie przeszukaé odziezy ani torby
ucznia — jest to czynnosc zastrzezona dla policji.

3. Wychowawca powiadamia o zaistniatym fakcie rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia i
wezwanie do natychmiastowego stawiennictwa w szkole lub miejscu przebywania ucznia.

4. W przypadku odmowy przekazania substancji lub pokazania zawartosci teczki i odziezy,
szkota wzywa policje, ktéra przeszukuje ucznia oraz zabezpiecza substancje.

5. W przypadku oddania nauczycielowi przez ucznia podejrzanej substancji, nauczyciel
zabezpiecza jg i przekazuje niezwtocznie policji.

6. Wobec ucznia dyrektor stosuje sankcje przewidziane w statucie szkoty.

7. Z przebiegu sytuacji osoba wskazana przez dyrektora sporzadza notatke stuzbowa, ktéra
przechowywana jest w dokumentacji pedagoga szkoty.
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PROCEDURA NR 24
ZAGROZENIE UCZNIOW DEMORALIZACJA

Demoralizacja (zgodnie z art.4 § 1 Ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich) to
naruszanie zasad wspofzycia spotecznego, popetnienie czynu zabronionego, systematyczne
uchylanie sie od obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki, wiéczegostwo, udziat w dziatalno$ci
grup przestepczych.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18-tu lat, uzywa alkoholu lub
innych $rodkédw w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia, uprawia nierzad badz przejawia
inne zachowania swiadczgce o demoralizacji, nauczyciel powinien podjgé nastepujace kroki:

1.
2.
3.

Przekazac uzyskang informacje wychowawcy klasy.
Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/ psychologa szkolnego i dyrektora.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia i przekazuje im
uzyskane informacje; przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem w ich obecnosci; w
przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania niepozadanych
zachowan, rodzicéw zas do czestych kontaktéw ze szkotg oraz szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem.

Jezeli rodzice odmawiajg wspodtpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a nadal z wiarygodnych
zrédet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty
pisemnie powiadamia o zaistniate] sytuacji Sad rodzinny lub Policje.

Podobnie, w sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowaweczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty
powiadamia Sad rodzinny lub Policje; dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych
instytucji.

W przypadku, gdy uczen, ktéry ukonczyt 18 lat, przejawia zachowania Swiadczace
o demoralizacji, a nie jest to udziat w dziatalnosci grup przestepczych czy popetnienie
przestepstwa, dziatania nauczyciela w kwestii postepowania z uczniem reguluje wewnetrzny
regulamin szkoty (Statut).

7. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukoiczyt 17 lat
przestepstwa sciganego z urzedu badzZ jego udziatu w grupie przestepczej, dyrektor szkoty
zobowigzany jest niezwtocznie powiadomic Policje lub Prokurature.

PROCEDURA NR 25
POPELNIENIE PRZEZ UCZNIA CZYNU KARALNEGO NA TERENIE SZKOtY

Nauczyciel informuje o zaistniatej sytuacji dyrektora/wicedyrektora szkoty i wychowawce
klasy.

Dyrektor/wicedyrektor szkoty zabezpiecza wszystkie przedmioty zwigzane
z popetnionym czynem.

Dyrektor/wicedyrektor wzywa rodzicow/opiekunéw ucznia do natychmiastowego
stawiennictwa.

Dyrektor/wicedyrektor szkoty wzywa policje.
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5. Nauczyciel/wychowawca sporzgdza notatke opisujgcg zdarzenie.

6. Policja prowadzi postepowanie wyjasniajgce.

7. Wychowawca klasy wpisuje uczniowi uwage do dziennika lekcyjnego.

8. Sprawca czynu karalnego — oprocz sankcji karnych — podlega sankcjom przewidzianym w
statucie szkoty.

PROCEDURA NR 26

POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA, KTORY STAL SIE OFIARA CZYNU KARALNEGO
NA TERENIE SZKOtY

1. Nauczyciel/pielegniarka szkolna udziela poszkodowanemu  uczniowi
pomocy przedmedyczne;j.

2. Nauczyciel powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora/wicedyrektora szkoty,
psychologa szkolnego i wychowawce klasy.
3. Dyrektor/wicedyrektor wzywa rodzicow/opiekunéw ucznia do natychmiastowego

stawiennictwa.

4. W przypadku obrazen dyrektor/wicedyrektor/pielegniarka szkolna wzywa pogotowie
ratunkowe.

Dyrektor/wicedyrektor szkoty wzywa Policje.
Nauczyciel/wychowawca sporzadza notatke opisujgcag zdarzenie.

Policja prowadzi postepowanie wyjasniajgce.

© N o U

Dyrektor/wicedyrektor szkoty udziela rodzicom/opiekunom poszkodowanego ucznia ustnej
informacji na temat wyciagnietych konsekwencji wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego.

PROCEDURA NR 27

POLICJA DOKONUIJE ZATRZYMANIA NIELETNIEGO SPRAWCY CZYNU KARALNEGO
PRZEBYWAIJACEGO NA ZAJECIACH W SZKOLE

1. Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powéd przybycia i okazuje sie legitymacja
stuzbowa.

2. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem
sporzadzenia wiasnej dokumentaciji.

3. Policjant informuje dyrektora o zamiarze zatrzymania ucznia.

4. Pedagog szkolny lub nauczyciel sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie
policjant informuje go o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang wykonane w
zwigzku ze sprawag np. przestuchanie, okazanie.

5. Policja informuje rodzicdw nieletniego, opiekunéw prawnych o wykonanych czynnosciach
i zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu policji, celem
uczestniczenia w czynnosciach.
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6. Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicéw o podjetych dziataniach wzgledem ich
dziecka przez policje. W przypadku braku kontaktu telefonicznego, sporzadza pisemna
informacje i przesyta do miejsca ich zamieszkania.

7. W przypadku niemoznosci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu nieletniego, dyrektor
wyznacza wychowawce, nauczyciela lub pedagoga szkolnego do uczestnictwa
w czynnosciach, ktore sg przeprowadzane w szkole lub w jednostce policji.

8. Po wykonaniu czynnosci, policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje
nieletniego rodzicom. W przypadku, gdy czynnosci wykonywane sg w obecnosci pedagoga
szkolnego, po ich zakonczeniu policja odwozi ich do szkoty lub miejsca zamieszkania.

9. W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie Dziecka,
policjant informuje o tym rodzicéw, pedagoga szkolnego.

10. Przy realizacji czynnosci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego ucznia na terenie szkoty,
nalezy zachowac dyskrecje, nie nagtasniajgc sprawy.

PROCEDURA NR 28

ZNALEZIENIE NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCIJI PRZYPOMINAJACEJ WYGLADEM

NARKOTYK

1. Osoba, ktéra znalazta substancje powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty

i pedagoga.
Dyrektor wzywa policje.

Dyrektor lub osoba wskazana przez niego zachowujgc srodki ostroznosci, w obecnosci
drugiej osoby (nauczyciel, pedagog, pracownik szkoty) zabezpiecza substancje przed
dostepem do niej oséb niepowotanych (chwyta substancje za pomoca jednorazowej
chusteczki badz folii, aby nie pozostawi¢ sladéw) oraz ewentualnym jej zniszczeniem do
czasu przyjazdu policji, probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych)
ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

4. Po przyjezdzie policji dyrektor niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje
i przekazuje informacje dotyczace szczegdtdow zdarzenia.

5. Dyrektor lub osoba wskazana przez niego sporzgdza notatke stuzbowg ze zdarzenia.

PROCEDURA NR 29

ZNISZCZENIE MIENIA SZKOLNEGO LUB PRYWATNEGO

Interwencja- powstrzymanie sprawcow.

1.
2.

Niezwtoczne powiadomienie dyrektora/wicedyrektor szkoty.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcow, rozmowa z wszystkimi
osobami mogacymi sie znajdowaé w miejscu zdarzenia, podjecie czynnos$ci majgcych na celu
ustalenie sprawcy/sprawcow, przeglad monitoringu.

Wychowawca wzywa rodzicéw ucznidw.

Rodzic zobowigzuje sie naprawi¢ uszkodzone mienie lub pokry¢ koszty jego naprawy badz
wymiany.
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5. W przypadku szkody materialnej o znacznej wartosci dyrektor szkoty powiadamia policje.
6. Wobec ucznia stosuje sie sankcje zgodne ze statutem szkoty.

7. Wychowawca sporzgdza notatke stuzbowa z zajscia.

PRCEDURA NR 30

WLAMANIE SIE DO DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

1.

LA

Nauczyciel, ktory stwierdzit wtamanie do dziennika elektronicznego zawiadamia
dyrektora/wicedyrektora szkoty.

Dyrektor powiadamia administratora dziennika, firme oraz policje.
Dyrektor powotuje komisje w celu ustalenia wprowadzonych zmian
Dyrektor informuje o zdarzeniu ucznidw klasy i ich rodzicéw oraz nauczycieli

Dyrektor wymierza kare statutowag sprawcy, jezeli zostat on wykryty lub przyznat sie sam.

PROCEDURA NR 31
KRADZIEZ NA TERENIE SZKOLY

1.

Uczen, ktory stwierdza kradziez jego rzeczy na terenie szkoty bezzwtocznie zgtasza ten fakt
wychowawcy klasy lub nauczycielowi, ktéry w danym momencie prowadzi u niego lekcje.
Jezeli stwierdzenie faktu kradziezy ma miejsce podczas przerwy uczen powinien
poinformowac o tym wychowawce lub pedagoga/psychologa szkolnego.

Wychowawca, nauczyciel lub pedagog/psycholog wyjasnia okolicznosci zajscia: kiedy uczen
zauwazyt brak przedmiotu, czy ma pewnos$é ze przedmiot zostat skradziony a nie zgubiony,
wartos¢ skradzionego przedmiotu, ewentualnie osoby podejrzewane o kradziez.

Bez wzgledu na wartos¢ skradzionej rzeczy o zajsciu zawsze informowani sg rodzice
poszkodowanego jak i sprawcy oraz dyrektor szkoty.

4. Dziatania wobec ustalonego sprawcy kradziezy:

= zwrot skradzionego przedmiotu lub jego rownowartosci w przypadku uszkodzenia
przedmiotu, zniszczenia lub niemoznosci jego zwrotu;

= wobec ucznia stosuje sie sankcje zgodne ze statutem szkoty;

= powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawcyg kradziezy jest uczen niepetnoletni, w
sytuacji powtérnej kradziezy lub kradziezy przedmiotu o duzej wartosci, rowniez sadu
rodzinnego.
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PROCEDURA NR 32
FALSZOWANIE DOKUMENTOW SZKOLNYCH

Sytuacje fatszerstwa w szkole:
* przedstawianie fatszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicéw,
* podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich,
» podkfadanie prac innych ucznidéw jako witasnych oraz udowodnione przez nauczyciela
Scigganie,
= inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udziat w zawodach sportowych,
wycieczce itp.).

1. Osoba, ktéra stwierdzita fatszerstwo dokonane przez ucznia powiadamia o tym fakcie
wychowawce klasy.

2. Wychowawca powiadamia rodzicow ucznia.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami celem wyjasnienia
powoddéw fatszerstwa.

4. Uczen otrzymuje sankcje zgodne ze statutem szkoty.

PROCEDURA NR 33
NIEPOWODZENIA SZKOLNE UCZNIA

Nauczyciele przedmiotowi, ktérzy zauwazajg narastajgce niepowodzenia szkolne zgtaszaja
ten fakt wychowawcy klasy.

Wychowawca we wspodtpracy z pedagogiem i nauczycielem przedmiotowym obejmujg
ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng zgodnie z obowigzujagcymi w szkole
Procedurami organizowania i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

PRCEDURA NR 34

PODEJRZENIE, ZE DZIECKO MOZE BYC KRZYWDZONE W DOMU. WDROZENIE
PROCEDURY ,,NIEBIESKIE KARTY”

,Niebieskie Karty” zaktada nauczyciel/pedagog/psycholog/dyrektor, ktéry stwierdza, ze w
rodzinie ucznia dochodzi do przemocy (decyzja o zatozeniu , Niebieskiej Karty” podejmowana w
porozumieniu z zespotem interwencyjnym).

Wszczecie procedury nastepuje poprzez wypetnienie formularza ,Niebieska Karta — A” w
obecnosci osoby, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemocg domowa.

W przypadku podejrzenia stosowania przemocy w rodzinie wobec niepetnoletniego ucznia
czynnosci podejmowane i realizowane w ramach procedury przeprowadza sie w obecnosci
rodzica, opiekuna prawnego lub faktycznego.

. Jezeli osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, ze stosujg przemoc domowg wobec
matoletniego, sg rodzice, opiekunowie prawni lub faktyczni, dziatania z udziatem ucznia
przeprowadza sie w obecnosci petnoletniej osoby najblizszej.
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Dziatania z udziatem ucznia, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze jest dotkniety przemoca
domowg, powinny by¢ prowadzone w miare mozliwosci w obecnosci pedagoga szkolnego lub
psychologa.

Po wypetnieniu formularza , Niebieska Karta — A” osobie, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze
jest dotknieta przemocg domowa, przekazuje sie formularz ,Niebieska Karta —B”.

W przypadku, gdy przemoc domowa dotyczy niepetnoletniego ucznia, formularz , Niebieska
Karta — B” przekazuje sie rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub faktycznemu albo osobie, ktora
zgtosita podejrzenie stosowania przemocy domowej (formularza ,Niebieska Karta — B” nie
przekazuje sie osobie, wobec ktérej istnieje podejrzenie, ze stosuje przemoc w rodzinie).

Wypetniony formularz ,Niebieska Karta - A” niezwtocznie, nie pbzniej niz
w terminie 5 dni roboczych od dnia wszczecia procedury, przekazuje sie do zespotu
interdyscyplinarnego.

Zespot interwencyjny opracowuje Plan wsparcia matoletniego po ujawnieniu krzywdzenia i
koordynuje jego realizacje na terenie szkoly (szczegdtowe zasady znajdujg sie w Standardach
Ochrony Matoletnich).

PROCEDURA NR 35
PRZEZYCIA TRAUMATYCZNE UCZNIA

1. W sytuacji, gdy uczen utracit w wyniku $mierci rodzica, rodzerstwo lub inng osobe bliskg lub
w przypadku innych sytuacji traumatycznych, ucznia obejmuje sie pomoca psychologiczno -
pedagogiczng w szkole.

2. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny rozmawia z uczniem na temat sytuacji
rodzinnej i $mierci bliskiej osoby. Udziela wsparcia psychicznego. Podczas rozmowy
podejmowana jest préba uzyskania informacji, czego uczen potrzebuje w tym trudnym dla
siebie okresie.

3. Wychowawca, pedagog/psycholog ma staty kontakt z uczniem, aby monitorowac jego stan
emocjonalny.

4. Na wniosek wychowawcy/pedagoga uczenn moze by¢ zwolniony z zaje¢ dydaktycznych po
porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia.

5. Wychowawca nawigzuje kontakt z rodzicem ucznia i prébuje ustali¢ z jakich zrédet oparcia
moze skorzystac rodzina (przyjaciele, bliscy, psycholog).

PROCEDURA NR 36

UJAWNIENIE WSROD UCZNIOW PRZYPADKOW SAMOOKALECZEN LUB MYSLI
SAMOBOJCZYCH

1. Nauczyciel, ktéry uzyskat informacje o samookaleczaniu sie ucznia, kontaktuje sie
niezwtocznie z wychowawcg klasy oraz pedagogiem/psychologiem szkolnym.

2. Wychowawca, pedagog/psycholog szkolny informuje o tym fakcie dyrektora szkoty.

3. Wychowawca, pedagog/psycholog szkolny wzywajg rodzicow na rozmowe, zobowigzuja
rodzica do zapewnienia dziecku pomocy psychologicznej i psychiatrycznej. Informuja
rodzicow o mozliwosci wsparcia psychologicznego na terenie szkoty.
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4. Wychowawca, pedagog/psycholog obejmujg ucznia pomocga psychologiczno-pedagogiczng,
monitorujg sytuacje ucznia i utrzymuja kontakt z rodzicami w celu weryfikacji powzietych
przez nich dziatarh pomocowych.

Postepowanie w sytuacji, w ktdrej uczen dokonuje samookaleczenia na terenie szkoty:

1. Nalezy uniemozliwi¢ uczniowi kontynuowanie czynnosci samookaleczenia poprzez
zastosowanie stanowczej perswazji z zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

2. Nauczyciel, ktéry podejmuje czynnosci interwencyjne niezwtocznie informuje dyrektora
szkoty, wychowawce oraz pedagoga/psychologa szkolnego o zaistniatym zdarzeniu.

3. Wychowawca, pedagog/psycholog szkolny we wspdtpracy z pielegniarka szkolng dokonujg
czynnosci z zakresu ogledzin ciata oraz opatrzenia $ladéw samookaleczen.

4. Jezeli wydarzenie miato miejsce podczas zajeé¢ lekcyjnych, nalezy zapewni¢ opieke
pozostatym uczniom z pomocg innego nauczyciela lub pracownika szkoty.

5. Wychowawca, pedagog Ilub psycholog szkolny wzywa rodzicbw ucznia do

natychmiastowego stawienia sie w szkole, informuje o zdarzeniu i zobowigzuje rodzicéw do
konsultacji psychiatrycznej ich dziecka. Przekazuje ucznia pod opieke rodzicow.

6. Jezeli sytuacja tego wymaga dyrektor lub wyznaczony pracownik wzywa pogotowie
ratunkowe.

7. Wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny informuje rodzicow o mozliwosci wsparcia
psychologicznego na terenie szkoty.

8. Dyrektor zobowigzuje rodzicdw do pisemnego oswiadczenia deklarujgcego skontaktowanie
sie ze specjalistg w celu udzielenia dalszej pomocy dziecku.

PROCEDURA NR 37

STWIERDZENIE WYSTEPOWANIA U UCZNIA CZYNNIKOW WSKAZUJACYCH NA
RYZYKO ZACHOWAN SAMOBOQOJCZYCH

Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek zareagowania na jakikolwiek sygnat o ryzyku zachowania
autodestrukcyjnego u ucznia.

W przypadku zaobserwowania lub powziecia informacji, ze uczen planuje podja¢ lub podjat
prébe samobdjczg, kazdy pracownik powinien niezwtocznie poinformowac¢ o tym dyrektora
szkoty.

O wysokim ryzyku zachowan samobdjczych swiadczyé mozie wystapienie przynajmniej
jednego z ponizszych czynnikow:

= moéwienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei,

= moéwienie wprost lub posrednio o samobdjstwie, pisanie listdw pozegnalnych Ilub
testamentu,

= pozbywanie sie osobistych i cennych dla dziecka przedmiotéw,

= unikanie kontaktéw z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie sie w sobie,

= zaniechanie zajeé, ktére dotychczas sprawiaty dziecku przyjemnosé,

= przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych zachowan,
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= przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie sie, zazywanie narkotykdw,
spozywanie alkoholu,

® przejawianie zainteresowania tematykg Smierci, umierania itp.,
= podejmowanie w przesztosci prob samobdjczych,

= fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktére popetnity samobdjstwo.

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog, psycholog szkolny, pracownik
socjalny pracujacy z dzieckiem podejmujg odpowiednie dziatania interwencyjne:

= jednoznacznie ustalajg, ktére z ww. przestanek wystepuja u danego dziecka;

= przeprowadzajg analize sytuacji szkolnej i rodzinnej dziecka w celu wstepnego ustalenia
przyczyn, kontaktuja sie z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian w zachowaniu dziecka;

= przekazujg informacje o zagrozeniu rodzicom i dyrektorowi szkoty, placowki;

= ustalajg z rodzicami zasady wzajemnych kontaktéw, proponujg pomoc psychoterapeutyczng
na terenie szkoty, placéwki lub poza nia.

PROCEDURA NR 38

UZYSKANIE INFORMACII, ZE UCZEN ZAMIERZA POPEtNIC SAMOBOJSTWO
(informacja od samego ucznia, kolegéw, rodziny, oséb postronnych):

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog szkolny oraz dyrektor szkoty

podejmujg nastepujgce dziatania:

1. Nie pozostawiajg ucznia samego, probujg przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne
miejsce.

2. Zbieraja wstepne informacje o okolicznosciach zdarzenia.

3. W razie koniecznos$ci wzywajg pomoc-pogotowie ratunkowe, policje, straz miejskg i w czasie
tej interwencji dbajg, by przebiegata ona spokojnie i dyskretnie.

4. Oceniajg ryzyko dalszego zagrozenia.

5. Informuja o zaistniatej sytuacji i zagrozeniu rodzicow.

6. Chronig ucznia oraz inne osoby przed dodatkowa traumg, zwigzang np. z kontaktem z
mediami.

7. Przekazujg dziecko pod opieke rodzicow (prawnych opiekundéw) lub jezeli przyczyng
zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom (np. policje).

PROCEDURA NR 39
POWZIECIE INFORMACIJI, ZE UCZEN PODJAt PROBE SAMOBOIJCZA

Po powzieciu informacji, ze uczen podjat probe samobdjczg, dyrektor szkoty, wychowawca,
pedagog szkolny podejmujg nastepujgce dziatania:

= jesli proba samobodjcza ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel, pracownik)
powiadamia o tym fakcie dyrekcje szkoty, a ta — rodzica/opiekuna prawnego;
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dyrektor szkoty, pedagog szkolny, kierownik placowki oraz wychowawca dokonujg oceny
sytuacji i przeprowadzajg rozmowe wspierajacg z dzieckiem irodzicami oraz przekazuja
informacje dotyczgce pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j;

jesli préba samobdjcza ma miejsce w domu, arodzic poinformowat o zajsciu szkote,
dyrektor szkoty, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogicznej;

o prébie samobdjczej dyrektor szkoty informuje rade pedagogiczng, pod rygorem tajemnicy,
w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do
szkoty przez wszystkich nauczycieli;

pedagog, psycholog planujg dalsze dziatania majgce na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwosci iwsparcia oraz przekazujg rodzicom
informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkotg;\

w przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoty informuje organ
prowadzacy i nadzorujacy szkote o zaistniatej sytuacji;

pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielajg pomocy psychologiczno-pedagogicznej innym
uczniom szkoty;

Osoba wskazana przez dyrektora sporzgdza ze zdarzenia notatke stuzbowa.

PROCEDURA NR 40
ZAtOBA PO SMIERCI UCZNIA

1.

Nauczyciele majg obowigzek omoéwié procedure postepowania na zebraniu rady
pedagogicznej.

Pedagog/psycholog przypomina zasady kierowania dyskusjg z elementami odreagowania z
uczniami, na potrzeby godzin z wychowawcg, innych lekgji.

Wychowawca informuje uczniéw na forum klasy (opowiada o okolicznosciach $mierci,
uwzgledniajac zyczenia rodziny zmartego).

Jesli istnieje taka potrzeba nalezy stworzy¢ warunki uczestniczenia w ceremoniach
pogrzebowych, uroczystosciach o charakterze wspomnieniowym.

Wychowawca ocenia potrzeby — monitoruje stan psychiczny ucznidéw ze szczegdlnym
uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, zwraca uwage na ucznidow, u ktérych
stwierdza szczegdlnie ostry lub chroniczny przebieg reakg;ji.

Wychowawca pozostaje w statym kontakcie z pedagogiem/psychologiem lub specjalista.

Wychowawca, po konsultacji z pedagogiem/psychologiem organizuje spotkanie, ktérego
celem jest wymiana doswiadczen zwigzanych ze zdarzeniem, mobilizacja indywidualnych
sposobdw radzenia sobie ze skutkami zdarzenia, udzielanie informacji o dalszych planach,
dziataniach, konsekwencjach, a takze monitorowanie stanu emocjonalnego
poszkodowanych.

Wychowawca wraz z pedagogiem/psychologiem utatwia kontakt ze specjalistami z
placéwek wsparcia zewnetrznego.
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PROCEDURA NR 41
PODEJRZENIE ZANIEDBANIA UCZNIA

W przypadku powstania podejrzenia, ze uczen jest zaniedbywany w domu:

1.

Wychowawca klasy dokonuje obserwacji ucznia, a nastepnie przeprowadza z nim
rozmowe celem ustalenia jego sytuacji domowej (w szczegdlnosci, czy rodzice zajmujg sie
nim, czy rozmawia z nimi o swoich problemach, czy spozywa w domu positki i jak czesto,
czy do szkoty dostaje drugie $niadanie, czy rodzice spozywajg w domu alkohol i jak czesto,
jak sie do dziecka zwracajg, czy pomagajg mu w nauce, czy spedzajg z nim wolny czas).

Wychowawca klasy ustala, z ktérymi uczniami w klasie uczen zaniedbany utrzymuje
bliskie kontakty, a nastepnie rozmawia z nimi, usitujgc ustali¢ sytuacje.

Po rozmowie z uczniem oraz jego kolegami i biorgc pod uwage witasne obserwacje
i uzyskane juz wczesniej informacje (np. od uczniéw, rodzicéw, nauczycieli), wychowawca
klasy podejmuje dziatania, ktérych celem jest pomoc uczniowi. Z dokonanych
ustalen sporzadza notatke.

O dokonanych ustaleniach wychowawca informuje dyrektor pedagoga szkolnego.

Wychowawca klasy kontaktuje sie z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia celem
umowienia spotkania w szkole. W spotkaniu tym biorg udziat: wychowawca klasy,
rodzice/prawni opiekunowie ucznia, pedagog oraz dyrektor. Podczas spotkania podjeta
zostaje préba wyjasnienia sytuacji i ustalenia przyczyny zaniedbania ucznia. Jezeli
przyczyng zaniedbania ucznia jest zfa sytuacja finansowa rodziny, wéwczas uczestnicy
spotkania ustalajg zasady postepowania z uczniem i sposoby udzielenia pomocy zaréwno
jemu, jak i jego rodzinie. Podejmuje sie decyzje o ewentualnym ztozeniu wniosku do
osrodka pomocy spotecznej oraz poinformowaniu rady rodzicéw w celu objecia dziecka
pomocg (pomocg w nauce, dozywianiem).

Gdy okaze sie, ze przyczyng zaniedbania ucznia jest demoralizacja (alkoholizm,
narkomania w rodzinie, przemoc, niewydolnos¢ wychowawcza), wowczas dyrektor szkoty
informuje o ustaleniach policje i Sad Rodzinny.

PROCEDURA NR 42
UCZENNICA W CIAZY (PELNOLETNIA)

1.

Nauczyciel, ktéry dowiedziat sie, ze uczennica jest w cigzy niezwtocznie informuje o tym
dyrektora oraz wychowawce klasy.

Pedagog z wychowawcg odbywajg rozmowe z uczennicg i jej rodzicami w celu ustalenia
mozliwosci zorganizowania indywidualnej pomocy.

Wychowawca klasy, pedagog i dyrektor ustalajg formy pomocy, jakie zaproponujg uczennicy
oraz szczegoty dotyczgce sposobu przeprowadzenia z nig rozmowy.

Wychowawca klasy lub pedagog szkolny zaprasza uczennice na rozmowe i w obecnosci
dyrektora wyjasnia szczegdétowo warunki i zasady korzystania z kazdej z przedstawionych
form pomocy. W spotkaniu na prosbe uczennicy moga braé udziat jej rodzice.

Uczennica moze korzystac z nastepujacych form pomocy:
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= dostosowanie wymagan edukacyjnych do mozliwosci psychofizycznych uczennicy;
» indywidualnych konsultacji przedmiotowych;

= indywidualizacji procesu nauczania i oceniania;

= ustalania dodatkowych termindw zaliczen;

= zwolnienia z zaje¢ wychowania fizycznego lub innych zaje¢ na podstawie zaswiadczenia
lekarskiego;

® urlopu zwigzanego z porodem i potogiem, udzielanego przez dyrektora szkoty na wniosek
uczennicy;

= objecia indywidualnym nauczaniem — na podstawie orzeczenia poradni psychologiczno-
pedagogicznej.

Uczennica podejmuje - w ustalonym terminie — decyzje w sprawie form pomocy, z ktérych
chciataby skorzystaé¢. O swojej decyzji informuje wychowawce klasy.

Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem zwotuje Zespdét Wychowawczy i informuje
nauczycieli o cigzy uczennicy oraz o uzgodnionym sposobie postepowania. Przypomina o
potrzebie zachowania dyskrecji oraz o nie ujawnianiu spraw, ktére mogg narusza¢ dobra
osobiste uczniéw lub ich rodzicow.

Wychowawca i wyznaczeni nauczyciele wdrazajg uzgodniony sposdb realizacji form pomocy
dla uczennicy.

PROCEDURA NR 43
UCZENNICA W CIAZY (NIEPELNOLETNIA)

1.

10.

Nauczyciel, pielegniarka lub inny pracownik szkoty, ktéry dowiedziat sie lub podejrzewa , ze
uczennica jest w cigzy niezwtocznie informuje o tym wychowawce klasy.

Wychowawca przekazuje informacje dyrektorowi szkoty, pedagogowi, psychologowi
szkolnemu.

Dyrektor szkoty, pedagog/psycholog, wychowawca spotykajg sie, aby zebraé¢ wiecej
informacji o uczennicy oraz jej sytuacji rodzinnej.

Wychowawca i/lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczennicg, starajgc sie
ustali¢, czy rodzice juz wiedzg o cigzy oraz czy cigza nie jest wynikiem przestepstwa (gwattu).

W sytuacji gdy rodzice nie wiedzg jeszcze o cigzy i uczennica boi sie o tym powiedzieé, moze
prosi¢ o posredniczenie w przekazaniu im tej informaciji.

Wychowawca, w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem podejmuje stosowne dziatania
z zachowaniem szczegdlnej ostroznosci i dyskrec;ji.

Dyrektor szkoty, w obecnosci wychowawcy, pedagoga, psychologa i rodzicow informuje
uczennice o mozliwych formach pomocy ze strony szkoty

Uczennica moze korzystaé z nastepujgcych form pomocy:
= Wsparcie pedagoga/psychologa szkolnego;

= dostosowanie wymagan edukacyjnych do mozliwosci psychofizycznych uczennicy;
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= indywidualnych konsultacji przedmiotowych;
» indywidualizacji procesu nauczania i oceniania;
= ustalania dodatkowych terminéw zaliczen;

= zwolnienia z zaje¢ wychowania fizycznego lub innych zaje¢ na podstawie zaswiadczenia

lekarskiego;

= uczennica moze byé zwolniona z praktycznej nauki zawodu na podstawie zaswiadczenia

lekarskiego (w przypadku Branzowej szkoty | Stopnia);

® urlopu zwigzanego z porodem i potogiem, udzielanego przez dyrektora szkoty na wniosek

uczennicy;

= jezeli cigza, pordd lub potég powoduje niemozliwos¢ zaliczenia w terminie egzaminéw

waznych dla ciggtosci nauki, szkota zobowigzana jest do wyznaczenia dodatkowego
terminu egzaminu dogodnego dla kobiety, w okresie nie dtuzszym niz 6 miesiecy;

® objecia indywidualnym nauczaniem — na podstawie orzeczenia poradni psychologiczno-

pedagogicznej.

7. Wszelkie podejmowane czynnos$ci wobec uczennicy ciezarnej niepetnoletniej sg zawsze
uzgadniane z rodzicami lub opiekunami

8. Wychowawca informuje nauczycieli uczgcych o cigzy uczennicy oraz ustalonym sposobie
postepowania, przypomina o potrzebie zachowania dyskrecji (ujawnienie tych informacji
osobom postronnym moze narusza¢ dobra osobiste uczennicy i rodzicow).

PROCEDURA NR 44

OBIEG DOKUMENTOW (OPINIA, ORZECZENIE, ZASWIADCZENIE LEKARSKIE)

YA PORADNI PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ ORAZ PORADNI

SPECJALISTYCZNE)J

1. Dostarczone przez rodzicow/prawnych opiekundw lub ucznidw opinie, orzeczenia,
zaswiadczenia lekarskie dotyczace zwolnienia z lekcji wf oraz decyzje dyrektora szkoty w
tym zakresie przechowywane sg w sekretariacie szkoty.

2. Po dostarczeniu przez rodzica lub petnoletniego ucznia oryginatu opinii/orzeczenia,
zaswiadczenie lekarskiego do sekretariatu szkoty, dokument zostaje tam zarejestrowany.

3. Przyjmujacy opinie/orzeczenie pracownik sekretariatu sporzgdza kopie oryginatu, wpisuje
na skopiowanym dokumencie date wptywu oraz potwierdza pieczecig zgodnos¢ kopii
dokumentu z oryginatem. Oryginat dokumentu zwraca rodzicowi/petnoletniemu uczniowi.

4. Pracownik sekretariatu informuje dyrektora o wptynieciu opinii/orzeczenia i przekazuje jej
kopie pedagogowi, ktéry wraz z wychowawcg zapoznaje sie z trescig opinii/orzeczenia,
a nastepnie dokument umieszcza w indywidualnej teczce ucznia (w gabinecie pedagoga
szkolnego/specjalnego).

5. Pedagog informuje nauczycieli (ustnie lub za pomocg dziennika elektronicznego)

o wptynieciu dokumentu dotyczgcego danego ucznia.
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10.

11

Nauczyciele sg zobowigzani zapoznac sie z opiniami/orzeczeniami dotyczgcymi ucznia, a w
szczegblnosci zaleceniami poradni psychologiczno-pedagogicznej oraz potwierdzié ten fakt
swoim podpisem indywidualnej teczce ucznia.

Wychowawca, jako koordynator pomocy psychologiczno-pedagogicznej klasy konsultuje
wyniki badan i sposoby realizacji zalecen z pedagogiem oraz (w razie potrzeby) z
rodzicami/prawnymi opiekunami/petnoletnim uczniem i ustalaja, po konsultacji z
nauczycielami w  jakim zakresie uczniowi zostanie udzielona pomoc
psychologicznopedagogiczna.

Dyrektor szkoty zatwierdza proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy
psychologiczno-pedagogicznej oraz ustala dla nich wymiar godzin.

Dyrektor szkoty za posrednictwem wychowawcy informuje na pismie rodzicéw ucznia lub
petnoletniego ucznia o zaplanowanych formach pomocy psychologiczno - pedagogicznej,
okresie jej udzielania oraz wymiarze godzin, w ktdorym poszczegdlne formy pomocy beda
realizowane.

Po wyrazeniu zgody przez rodzica lub petnoletniego ucznia i wptynieciu jej do wychowawcy
uczen objety jest pomoca psychologiczno-pedagogiczna.

.Segregator dotyczacy pomocy psychologiczno-pedagogicznej danej klasy jest

przechowywany w bezpiecznej szafie w gabinecie pedagoga specjalnego. Wglad do
dokumentéw (na terenie szkoty) ma dyrektor, pedagog, wychowawcy klas i nauczyciele.

PROCEDURA NR 45
KONTAKTOWANIE SIE Z MEDIAMI W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH

1. Osobg uprawniong do kontaktu z mediami jest wytgcznie dyrektor szkoty lub osoba przez
niego wyznaczona.

2. Nauczcyiele i pracownicy szkoty:
® nie udzielajg informacji mediom,
= kierujg przedstawicieli medidéw do dyrektora,
= nie komentujg zdarzenia.
= umozliwiajg nagrywanie i fotografowanie na terenie szkoty bez zgody dyrektora.

3. W sytuacji kryzysowej szkota wspotpracuje z odpowiednimi stuzbami (np. Policja,
Pogotowie), przekaz informacji powinien by¢ spdjny z ustaleniami stuzb.

PROCEDURA NR 46

WYKORZYSTANIE ZAPISU MONITORINGU WIZYJNEGO

1. Tresci z zapisu pomogg w wyjasnieniu okolicznosci zwigzanych z zaistniatem sporem,

konfliktem, podejrzeniem naruszenia statutu i innych uregulowan prawa
wewnatrzszkolnego.

2. Zapis monitoringu nie powinien by¢ podstawowym i jedynym dowodem rozstrzygania spraw

wewnatrzszkolnych.
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3. W razie uzasadnionej potrzeby — koniecznosci sprawdzenia przebiegu zdarzen

w danym miejscu, w celu wyjasnienia okolicznosci zaistniatego wydarzenia
(np. kradziezy, bdjki) zarejestrowany materiat moze zosta¢ udostepniony:

= wychowawcy klasy,

= pedagogowi szkolnemu,

" uczniowi,

= jego rodzicowi lub opiekunowi prawnemu,
= pracownikowi szkoty,

» funkcjonariuszowi Policji (w ramach wspdtpracy z Komisariatem  Policji
w Potczynie-Zdroju, gdzie monitoring zostat zgtoszony, lub nadrzednym jednostkom), w
przypadku uzasadnionego podejrzenia popefnienia przestepstwa lub wykroczenia na
terenie szkoty.

2. W przypadku zaistnienia sytuacji wymagajgcej wyjasnienia na monitorowanym terenie
szkoty uczen lub jego rodzic (opiekun) mogg zwréci¢ sie do wychowawcy, pedagoga, lub w
razie ich  nieobecnosci  wicedyrektora lub  dyrektora szkoty z  prosbg
o udostepnienie nagranego materiatu. Osoba wnioskujgca musi Scisle sprecyzowac czas oraz
miejsce zaistniatego wydarzenia.

3. W razie potrzeby zachowania materialu w charakterze dowodu, mozna przenie$¢ dany
fragment nagrania na odrebny nosnik pamieci.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg ostateczng decyzje podejmuje dyrektor
szkoty.

PROCEDURA NR 47

ZWALNIANIE UCZNIA NA ZAWODY SPORTOWE, KONKURSY

1. Wychowawca klasy usprawiedliwia zwolnionemu uczniowi nieobecno$é wpisem ,zw” -
nieobecnos¢ usprawiedliwiona przez szkote.

2. Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wymienionych zajeé
w porozumieniu z wychowawcag klasy oraz za zgodg jego rodzicow.

3. Nauczyciel organizujgcy zawody/konkurs sporzadza liste ucznidw zwolnionych (imie

i nazwisko ucznia, klasa, nazwa/rodzaj zawoddéw/konkursu, podpis nauczyciela — opiekuna,
podpis dyrektora), ktéra powinna by¢ udostepniona nauczycielom (tablica w pokoju
nauczycielskim) najpdzniej na dzien przez zaplanowanym wyjsciem.
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PROCEDURA NR 48
ORGANIZACJIA WYJSC UCZNIOW (KLASOWYCH | OGOLNOSZKOLNYCH) NA
ZAJECIA EDUKACYJNE, ZAWODY SPORTOWE, SEANSE KINOWE ORAZ INNE
WYDARZENIA

1. Poza terenem szkoty moga by¢ organizowane zajecia dla ucznidow i inne formy dziatalnosci
dydaktyczno-wychowawczej. Nauczyciele mogg wychodzi¢ z grupg ucznidw poza teren
szkoty:

= w ramach swoich zajeé;

= dokina;

® nazawody sportowe;

= udziatu w uroczystosciach i wydarzeniach zewnetrznych.

2. Nauczyciel organizujgcy wyjscie podczas swojej lekcji poza teren szkoty jest zobowigzany do
wpisania tego faktu do ,,Rejestru wyjsé grupowych uczniow”.

3. Wyjscia ucznidw (cata szkotg) odbywajg sie pod opieka nauczycieli wyznaczonych przez
dyrektora szkoty.

4. Przed opuszczeniem terenu szkoty opiekunowie pobierajg od wicedyrektora listy uczniéw
poszczegdlnych klas:

® nauczyciele sprawdzajg obecnos¢ ucznidw zgodnie z otrzymanymi listami;

" uczniowie zostajg zapoznani z zasadami bezpieczenstwa oraz obowigzkiem
podporzgdkowania sie poleceniom opiekundw.

5. W trakcie wyjscia nauczyciele sprawujg statg opieke nad uczniami.
6. Po dotarciu na miejsce wydarzenia nauczyciele ponownie sprawdzajg obecnos¢ ucznidw.

7. Uczniowie zobowigzani sg do przestrzegania zasad bezpieczenstwa oraz regulaminu
obowigzujgcego w miejscu wydarzenia.

8. W przypadku gdy wydarzenie odbywa sie w godzinach przedpotudniowych:
= uczniowie wracajg pod opieka nauczyciela do szkoty;
= po powrocie uczestniczg w dalszych zajeciach dydaktycznych zgodnie z planem lekgji.

9. W przypadku gdy dyrektor szkoty odwota pozostate zajecia dydaktyczne uczniowie, za zgoda
dyrektora, mogg udac sie do domow bezposrednio z miejsca wydarzenia.

10. Po zakonczeniu wydarzenia nauczyciele sprawujacy opieke nad uczniami przekazujg listy obecnosci
wicedyrektorowi szkoty, ktory nastepnie przekazuje je wychowawcom klas.

11. Wychowawca klasy dokonuje odpowiednich wpisdw dotyczacych nieobecnosci ucznidw w dzienniku
elektronicznym.
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PROCEDURA NR 49

WSPOLPRACA Z POLICJIA

1. W ramach pracy profilaktyczno-wychowawczej szkota i policja utrzymujg stata, biezaca
wspotprace w zakresie profilaktyki zagrozen.

2. Koordynatami wspotpracy sg: dyrektor szkoty oraz dzielnicowy, w rejonie ktérego znajduje
sie szkofa.

3. W ramach wspotpracy policji ze szkotg organizuje sie spotkania tematyczne mtodziezy
szkolnej z udziatem policjantéw m.in. na temat odpowiedzialnosci nieletnich za popetniane
czyny karalne, prawnych aspektéw narkomanii, wychowania w trzezwosci, zachowan
ryzykownych, sposobdéw unikania zagrozen.

4. Informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoty noszgcych znamiona przestepstwa,
stanowigcych zagrozenie dla zycia i zdrowia ucznidéw oraz przejawach demoralizacji
mitodziezy.

5. Wspdlny, szkoty i policji, udziat w dziataniach profilaktycznych zwigzanych z zapewnieniem

bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganie demoralizacji i przestepczosci nieletnich
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INFORMACJE DOTYCZACE OSOB | INSTYTUCII,
DO KTORYCH MOZNA ZGtASZAC SIE O WSPARCIE W SYTUACJACH WYMAGAJACYCH POMOCY
PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ

Wykaz instytucji, do ktérych mozna sie zgtosi¢ o pomoc w sytuacjach kryzysowych:
1. Komisariat Policji w Potczynie-Zdroju, ul. Grunwaldzka 35

tel. 47 78 44 205 dyzurny

Policja—112

Straz Pozarna - 998

Pogotowie ratunkowe - 999

A

Regionalne Centrum Kryzysowe, ul. Wojska Polskiego 27, 78-300 Swidwin,
Tel. 531 572 825

6. Centrum Zdrowia Psychicznego, ul. Drawska 38, 78-300 Swidwin
tel. 451 071 100
7. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna, ul, Jana Pawata Il w Potczynie-Zdroiju,
tel. 533-556-605
8. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Potczynie-Zdroju - Zespdt Interdyscyplinarny

ul, Koszalinska 8A w Potczynie-Zdroju, tel. (94) 36 62 069

Powyisze procedury otrzymuje kazdy wychowawca. Dostepne sq rowniez sekretariacie szkoty,
w pokoju nauczycielskim i gabinecie pedagoga szkolnego oraz na stronie internetowej szkoty.

Zespot ds. Standarddw Ochrony Matoletnich:
Marzena Kalinowska
Ludmita Gugulska
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(miejscowos¢, data)

NOTATKA StUZBOWA

[Dlo) nY/or AV ¥ [or4 o TT- IO U PP PP PPPPPPUPRTRPPPIRt

(imie i nazwisko, klasa)

Opis sytuacji/zdarzenia/objawy:

czytelny podpis
*wtasciwe podkresli¢
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NOTATKA Z ROZMOWY Z RODZICAMI/OPIEKUNAMI UCZNIA

Z rodzicami/OpPIEKUNGMI UCZNIA ..vocvcuiiieeierietiee ettt et r e st b ss s et sae e s s eae et s senasens

OSODbY tOWAIZYSZGCE FOZIMOWIE ..veeueeeeceeeeeieieeteeestestesreeeessasssesseseestesresnnessess e seestestesrsssessesssensennenes

Cel rozmowy:

POdpis rodziCa/OPIEKUNG: .....c.ceceevit ettt ettt et ev et e bes et seas s e bes et beas srabensaens
POAPIS UCZNTA: 1ttt st ettt st st st e et et st e e tesaestese e seesenbenbesaeb et ansansaresees

Podpis WYChOWaWCY/NAUCZYCIEIA: ...oiveecveeereeeeiee ettt e r ettt e
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1. POTWIERDZENIE ZDEPONOWANIA MIENIA

Moja wiasnosc

zostata zdeponowana u dyrektora/wicedyrektora Zespotu Szkét w Potczynie-Zdroju

W ANIU weviiiien e e .

POdPIS UCZNIA: c.oiieeecte ettt ettt

2. POTWIERDZENIE ODBIORU ZDEPONOWANEGO MIENIA

Potwierdzam odbiér zdeponowanego mienia:

Podpis ucznia/rodzica/opiekuna : .......cc.cveieeeeeeeieree ettt e
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